URZAD GMINY W SLUPCY

62-400 Stupca, ul. Sienkiewicza 16 Zatgcznik nr 1 do Regulaminu pracy zdalnej
tel./fax 63 274 36 76
NIP 6671764408 REGON 311019421 Stupca, dnia ....coeeeeeererernene 2021 r.
Sz.P.

POLECENIE PRACY ZDALNE!

Na mocy art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakainych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020 r., poz. 1842 z p6in. zm.) oraz § 21 i § 22
Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 19 marca 2021 roku w sprawie ustanowienia okreslonych
ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii {Dz.U. z 2021r. poz.
512), zmienionym Rozporzgdzeniem Rady Ministréw dnia 8 kwietnia 20201 roku (Dz.U. z 2021r.
poz. 654) polecam $wiadczenie pracy w sposéb zdalny, tj. poza siedziba Urzedu Gminy w okresie

od dnia 23 marca 2021 roku do dnia 18 kwietnia 2021 roku.

Jednoczesnie prosze o wdrozenie nastepujacych procedur pracy zdalnej w szczegdlnosci:

1) Praca wykonywana w dni robocze w godzinach od 7:30 do 15:30

2) Praca w bezposrednim kontakcie mailowym i telefonicznym z pracodawca

3) Raportowanie czynnosci stuzbowych, w szczegdlnosci codzienna informacja e-mailowa
0 rozpoczeciu i zakonczeniu pracy oraz telefoniczne raportowanie o wykonywaniu czynnosci
stuzbowych

4) Biezace informowanie o zaistniatych problemach i trudnosciach w realizowaniu pracy zdalne;j.

5) Wykonywanie pracy zdalnej zgodnie z regulaminem pracy zdalnej w Urzedzie Gminy w Stupcy.
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