ZARZADZENIE NR 110/2022
WOJTA GMINY SLUPCA

7 dnia 30 wrzes$nia 2022 r.

w sprawie wprowadzenia ogolnego schematu procedury kontroli przedsiebiorcéw prowadzacych zlobki
i kluby dzieci¢ce oraz zatrudniajacych dziennych opiekunow.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2022r.
poz. 559 ze zmianami)V, art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 6 marca 2018r. - Prawo przedsigbiorcow ( Dz. U. z 2021r.
poz. 162 ze zmianami)? oraz art. 54, art. 55,art. 56 i art. 57 ustawy z dnia 4 lutego 201 1r. o opiece nad dziecmi
w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2022r. poz. 1324 ze zmianami)® zarzadza sig¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ og6lny schemat procedury kontroli przedsiebiorcéw prowadzacych ztobki, kluby
dziecigce oraz zatrudniajacych dziennych opiekunéw, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorowi Centrum Uslug Wspolnych Gminy Stupca.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie zdniem podpisania ipodlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzgdu Gminy w Stupcy.

D zmiany ustawy ogloszone w Dz. U. z 2022r. poz. 583, poz. 1005, poz. 1079, poz. 1561
2 zmiany ustawy ogloszone w Dz. U. z 2021r. poz. 2105; z 2022r. poz. 24, poz. 974, poz. 1570
3) zmiany ustawy ogloszone w Dz. U. z 2022r. poz. 1383
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 110/2022
Woéjta Gminy Stupca

z dnia 30 wrze$nia 2022 r.

Ogolny schemat procedury kontroli przedsi¢gbiorcéw prowadzacych zlobki i kluby dzieci¢ce oraz
zatrudniajacych dziennych opiekunéw

Na podstawie art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsi¢biorcow (Dz. U. z 2021r. poz. 162),
zwanej dalej Prawo przedsigbiorcéw, organ kontroli podaje do publicznej wiadomosci, w Biuletynie Informacji
Publicznej, ogdlny schemat procedury kontroli przedsigbiorcow, ktéra wynika z przepisdOw powszechnie
obowigzujacego prawa. Przedmiotowy schemat ujeto w niniejszym zataczniku roéwniez w formie graficznej.
Zasady 1 tryb przeprowadzania kontroli dzialalno$ci gospodarczej przedsigbiorcow okresla Rozdziat 5 ustawy
Prawo przedsigbiorcow - ,,Ograniczenia kontroli dziatalno$ci gospodarczej".Wojt Gminy wtasciwej ze wzgledu
na miejsce prowadzenia ztobka lub klubu dziecigcego albo miejsce sprawowania opieki przez dziennego
opiekuna, sprawuje nadzor nad ztobkiem, klubem dziecigcym oraz dziennym opiekunem w zakresie warunkow
i jakosci $wiadczonej opieki, a takze w zakresie:

1) zgodnos$ci danych zawartych odpowiednio w rejestrze lub wykazie ze stanem faktycznym;

2) wywigzywania si¢ z obowiazku sporzadzania i przekazywania sprawozdan, okreslonych w ustawie o opiece
nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

Nadzor, zgodnie z art. 55 ust. 1 ustawy z dnia 4 lutego 2011r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat
3 (Dz. U. z2022r. poz. 1324), jest sprawowany na podstawie planu nadzoru przyjetego przez rade
gminy - uchwata nr XIX/144/16 Rady Gminy Stupca z dnia 31 marca 2016r. w sprawie przyjecia planu
nadzoru nad ztobkami oraz klubami dzieciecymi.W ramach przyjetego planu nadzoru Gmina Stupca raz
w roku przeprowadzi kontrole warunkow i jakosci §wiadczonej opieki w ztobkach, klubach dziecigcych
prowadzonych na jej terenie. Czynno$ci nadzorcze moga by¢ prowadzone poza planem nadzoru
w przypadku powzigcia informacji o nieprawidlowosciach w organizacji i funkcjonowania ztobka, klubu
dziecigcego, nieprawidtowosciach w zakresie zgodnos$ci danych zawartych odpowiednio w rejestrze lub
wykazie ze stanem faktycznym, niewywigzywaniem si¢ z obowigzku sporzadzania i przekazywania
sprawozdan, o ktorych mowa w art. 64 (art. 55 ust. 2 ustawy o opiece nad dzieckiem w wieku do 3 lat).

§ 1. Planowanie i wszczecie kontroli.

1. Kontrole planuje si¢ i przeprowadza po uprzednim dokonaniu analizy prawdopodobienstwa naruszenia
prawa wramach wykonywania dziatalnosci gospodarczej. Analiza obejmuje identyfikacj¢ obszarow
podmiotowych i przedmiotowych, w ktérych ryzyko naruszenia przepisow jest najwicksze. Sposob
przeprowadzenia analizy okres$la organ kontroli lub organ nadrzedny.

2. Organ kontroli zawiadamia przedsigbiorce o zamiarze wszczecia kontroli. Zawiadomienia o zamiarze
wszczecia  kontroli  nie dokonuje si¢  w przypadkach okreslonych w art. 48 ust. 11 ustawy Prawo
przedsi¢biorcoéw.

3. Kontrole wszczyna si¢ nie wezesniej niz po uptywie 7 dni i nie pdzniej niz przed uptywem 30 dni od dnia
doreczenia zawiadomienia o zamiarze wszczegcia kontroli. Jezeli kontrola nie zostanie wszczgta w terminie
30 dni od dnia doreczenia zawiadomienia, wszczecie kontroli wymaga ponownego zawiadomienia. Na wniosek
przedsigbiorcy kontrola moze by¢ wszczeta przed uplywem 7 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia.

4. Zawiadomienie o zamiarze wszczgcia kontroli zawiera:
1) oznaczenie organu;
2) date 1 miejsce wystawienia;
3) oznaczenie przedsigbiorcy;
4) wskazanie zakresu przedmiotowego kontroli;

5) imi¢, nazwisko oraz podpis osoby udzielajgcej upowaznienia z podaniem zajmowanego stanowiska lub
funkcji.

§ 2. Czynnosci kontrolne.
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1. Czynnosci kontrolne mogg by¢ wykonywane przez upowaznionych pracownikdéw organu kontroli po
okazaniu przedsigbiorcy albo osobie przez niego upowaznionej legitymacji stuzbowej upowazniajacej do
wykonywania takich czynno$ci oraz po dorgczeniu upowaznienia do przeprowadzenia kontroli, chyba ze
odrebne przepisy przewiduja mozliwo$¢ podjecia kontroli po okazaniu legitymacji. W takim przypadku
upowaznienie dorecza si¢ przedsigbiorcy lub osobie przez niego upowaznionej w terminie okreslonym w tych
przepisach, lecz nie pdzniej niz w terminie 3 dni roboczych od dnia wszczecia kontroli. Czynnosci kontrolne
moga by¢ wykonywane przez osoby niebedace pracownikami organu kontroli, jezeli odrgbne przepisy
przewiduja taka mozliwo$¢.

2. Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli zawiera:
1) wskazanie podstawy prawne;;
2) oznaczenie organu kontroli:
3) date i miejsce wystawienia;

4) imi¢ 1 nazwisko pracownika organu kontroli uprawnionego do przeprowadzenia kontroli oraz numer jego
legitymacji stuzbowe;j;

5) oznaczenie przedsigbiorcy objetego kontrola;

6) okreslenie zakresu przedmiotowego kontroli;

7) wskazanie daty rozpoczgcia i przewidywanego terminu zakonczenia kontroli;

8) imig¢, nazwisko i1 podpis osoby udzielajacej upowaznienia z podaniem zajmowanego stanowiska lub funkcji;

9) pouczenie o prawach i obowigzkach przedsiebiorcy.

3. Zakres kontroli nie moze wykracza¢ poza zakres wskazany w upowaznieniu.

4. Czynnosci kontrolne wykonuje si¢ w obecnos$ci przedsigbiorcy lub osoby przez niego upowaznionej na
pismie.

5. Kontrol¢ przeprowadza si¢ w siedzibie przedsigbiorcy lub w miejscu wykonywania dziatalnosci
gospodarczej oraz w godzinach pracy lub w czasie faktycznego wykonywania dzialalno$ci gospodarczej przez
przedsigbiorce. Za zgoda lub na wniosek przedsiebiorcy kontrole przeprowadza si¢ w miejscu przechowywania
dokumentacji, wtym ksiagg podatkowych, innym niz siedziba lub miejsce wykonywania dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli moze to usprawni¢ przeprowadzenie kontroli. Za zgoda przedsigbiorcy kontrola Iub

poszczegdlne czynnosci kontrolne moga by¢ przeprowadzane rowniez w siedzibie organu kontroli, jezeli moze
to usprawni¢ przeprowadzenie kontroli.

6. Nie mozna roéwnocze$nie podejmowac i prowadzi¢ wigcej niz jednej kontroli dziatalnosci przedsigbiorcy
z wyltaczeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 54 ust. 1 ustawy Prawo przedsiebiorcow.

7. Czynno$ci kontrolne wykonuje si¢ w sposdb sprawny imozliwie niezakldcajacy funkcjonowania
przedsiebiorcy.

8. Przedsigbiorca prowadzi i przechowuje w swojej siedzibie ksigzke kontroli w formie papierowej, czy
elektronicznej oraz upowaznienia i protokoty kontroli. W przypadku wszczecia kontroli przedsigbiorca
niezwlocznie okazuje kontrolujacemu ksigzke kontroli. Wpiséw w ksiazce kontroli prowadzonej w formie
papierowej dokonuje kontrolujacy, a w formie elektronicznej przedsigbiorca.

9. Czas trwania wszystkich kontroli organu kontroli u przedsigbiorcy w jednym roku kalendarzowym
nie moze przekracza¢ w odniesieniu do:

1) mikroprzedsigbiorcow - 12 dni roboczych;

2) matych przedsigbiorcow - 18 dni roboczych;

3) srednich przedsiebiorcoOw - 24 dni roboczych;

4) pozostatych przedsigbiorcow - 48 dni roboczych.

Przedtuzenie czasu trwania kontroli jest mozliwe jedynie z przyczyn niezaleznych od organu kontroli
1 wymaga uzasadnienia na pismie.

Id: EA3B46F0-38F4-400C-B97D-B7096D284BDS. Podpisany Strona 2



9. Ustalenia kontroli zamieszcza si¢ w protokole kontroli, na podstawie ktéorego wydaje si¢ zalecenia
pokontrolne iwyznacza termin usunigcia naruszen warunkow wykonywania dziatalnoéci gospodarczej
w zakresie prowadzenia zlobka, klubu dziecigcego lub opieki dziennego opiekuna.

§ 3. Uprawnienia przedsi¢biorcy.

1. Przedsicbiorca moze wnies¢ sprzeciw wobec podjecia i wykonywania przez organ kontroli czynnosci
z naruszeniem okreslonych przepiséw ustawy Prawo przedsigbiorcow.

2. Sprzeciw przedsigbiorca wnosi na piSmie do organu kontroli, ktérego czynno$ci sprzeciw dotyczy.
Procedura rozpatrzenia sprzeciwu okreslona zostata w art. 59 ustawy Prawo przedsicbiorcow.

3. Przedsigbiorcy przystuguje prawo wniesienia zastrzezen lub wyjasnien do protokotu kontroli.
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