ZARZADZENIE NR 61/2022
RADY GMINY SLUPCA

z dnia 3 czerwca 2022 r.

w sprawie powolania Zespolu ds. wdrozenia systemu do elektronicznego zarzadzania dokumentacjg
w Urzedzie Gminy Shupca

Na podstawie art. 33 ust. 1, ust. 3 ust. 5 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2022 r. poz. 559 ze zm.) zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Powotuje Zespo6t ds. wdrozenia systemu do elektronicznego zarzadzania dokumentacja w Urzedzie
Gminy Stupca (EZD), zwany dalej Zespotem w sktadzie:

1) Karolina Walczak - Przewodniczaca Zespotu

2) Magdalena Kaczorowska - Zastepca Przewodniczacego Zespohu
3) Katarzyna Urbaniak - cztonek ds. merytorycznych

4) Joanna Andrzejewicz - cztonek zespotu - lider wdrozenia

5) Magdalena Glowacka - cztonek zespotu - lider wdrozenia

6) Tomasz Gniewkowski - cztonek zespotu — ds. technicznych.

2. W pracach Zespolu w miare potrzeb moga uczestniczy¢ inni pracownicy. Do oséb tych stosuje sig
przepisy Zarzadzenia dotyczace 0s6b wchodzacych w skiad Zespotu.

2. Gléwnym celem funkcjonowania Zespotu jest koordynacja procesu wdrozenia Systemu Elektronicznego
Zarzadzania Dokumentacjg w Urzedzie Gminy w Stupcy, realizowanego na podstawie umowy partnerskiej z
Gmina Sroda Wielkopolska — Partnerem Wiodacym oraz Miejskim Przedsigbiorstwem Energetyki
Cieplnej Wodociggow i Kanalizacji Spotka zo. o. w Srodzie Wielkopolskiej - Partnerem 1. na rzecz
realizacji Projektu pt. “Rozwdj elektronicznych ustug publicznych”, realizowanego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Wielkopolskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa 2 Spoleczenstwo
Informacyjne, Dziatanie 2.1. Rozw¢j elektronicznych ustug publicznych, Poddziatania 2.1.1 , Rozwdj
elektronicznych ustug publicznych” .

2. Wdrozenie Systemu EZD w urzedzie bedzie odbywaé si¢ w zakresie i terminach zgodnych z umowa
o dostawe i wdrozenie systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjg oraz harmonogramem wdrozenia,
stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Do zadan Zespotu bedzie nalezato w szczegdlnosci:

1) opracowanie dokumentacji niezbednej do wdrozenia EZD jako pomocniczego, a nastepnie podstawowego
sposobu wykonywania czynnosci kancelaryjnych oraz dokumentowania przebiegu zatatwiania spraw
w urzgdzie.

2) opracowanie zasad prowadzenia katalogu wytaczen z EZD,
3) przygotowanie szkolen dla pracownikoéw w zakresie obstugi systemu EZD,

4) ustalenie kierunkéw rozwoju systemu EZD wurzedzie w celu zapewnienia prawidtowosci jego
funkcjonowania.

5) podejmowanie innych koniecznych dziatan zwigzanych z wdrozeniem.
§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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