WOJT GMINY SLUPCA
OGLASZA NABOR
NA WOLNE KIEROWNICZE STANOWISKO URZEDNICZE
KIEROWNIKA GMINNEGO ZAKEADU WODOCIAGOW I KANALIZACJI
W SLUPCY
CIENIN ZABORNY - PARCELE 95, 62 — 400 SEUPCA

1. Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie lub obywatelstwo Unii Europejskiej lub obywatelstwo innych
panstw, ktorych obywatelom na podstawie umow migdzynarodowych lub przepisow
prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

b) wyksztalcenie wyzsze,

C) co najmniej pigcioletni staz pracy, do tego okresu zalicza si¢ rowniez wykonywanie
dziatalnosci gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku,

d) petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

e) brak prawomocnego skazania wyrokiem sadu za umyS$lne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

f) nieposzlakowana opinia.

1. Wymagania dodatkowe:

a) preferowane wyksztatcenie wyzsze techniczne, prawnicze, zarzadzanie lub ekonomia,

b) mile widziane do$wiadczenie zawodowe w jednostkach samorzadu terytorialnego lub
administracji publicznej,

c) uprawnienia budowlane do projektowania i kierowania robotami budowlanymi bez
ograniczen w specjalnosci instalacyjnej w zakresie sieci 1 instalacji wodociggowych
i kanalizacyjnych,

d) znajomo$¢ zasad =zarzadzania 1 organizacji jednostek dziatajacych w  formie
samorzadowego zakladu budzetowego oraz przepisow dotyczacych: prowadzenia
komunalnej dziatalno$ci gospodarczej, prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w zakresie
zbiorowego zaopatrzenia w wod¢ 1 zbiorowego odprowadzenia $ciekéw oraz
odprowadzania woéd opadowych 1 roztopowych, ochrony §rodowiska, odpadow,
utrzymania czystosci 1 porzadku w gminach, prawa wodnego, finanséw publicznych,
samorzadu terytorialnego, pracownikoOw samorzadowych, prawa pracy i prawa zamowien
publicznych,

e) prawo jazdy kat. B oraz mozliwos¢ wykorzystania prywatnego samochodu do celéow
stuzbowych,

f) brak przeciwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy w terenie,

g) doswiadczenie w zarzadzaniu podlegtym zespotem pracownikow,

h) podstawowa wiedza w zakresie dziatalnosci Zaktadu,

1) dobra organizacja pracy wlasnej i podlegltego zespotu,

j) dyspozycyjnos¢ i komunikatywnosc,

k) umiejetnos¢ efektywnej pracy pod presja czasu, odpornosc¢ na stres;

I) wysokie zdolnosci  komunikacyjne, umiejetno$¢  delegowania  obowigzkow
1 motywowania pracownikow,

m) umiejetnos$¢ analitycznego myslenia,

n) odpowiedzialno$¢, opanowanie, samodzielnos¢,

0) konsekwencja w dziataniu oraz silna motywacja do osiggniecia wyznaczonych celow.



111. Zakres zadan wykonywanvch na stanowisku:

1) kiecrowanie Gminnym Zakladem Wodociggéw 1 Kanalizacji w Stupcy, jako
samorzagdowym zaktadem budzetowym Gminy Stupca,

2) wykonywanie zadan pracodawcy w stosunku do pracownikow zatrudnionych
w Zaktadzie oraz dokonywanie wszelkich czynno$ci zwigzanych z zawieraniem uméw
cywilnoprawnych,

3) organizowanie, zarzadzanie i nadzorowanie dziatalno$ci Zaktadu,

4) zapewnienie cigglosci pracy Zaktadu,

5) nadzor nad powierzonym Zakladowi mieniem komunalnym oraz nad gospodarka
finansowg Zaktadu,

6) przestrzeganie procedur ustawy o zaméwieniach publicznych,

7) wspolpraca z merytorycznymi  komoérkami  organizacyjnymi  Urzedu Gminy
w Shupcy,

8) wystepowanie w zakresie wymaganym z uwagi na zajmowane stanowisko
0 udzielenie niezbednych pelnomocnictw 1 reprezentowanic Gminy Stupca
W postepowaniach,

9) przygotowywanie projektow uchwal zwigzanych z dziatalnoscig =zakladu oraz
przedktadanie ich Radzie Gminy Stupca,

10) wykonywanie na poleceniec Wojta Gminy Stupca innych zadan w sprawach nieobjetych
zakresem dziatania, do ktorych pracownik ma kwalifikacje lub predyspozycje do ich
wykonania.

1V. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) miejsce pracy: Gminny Zaktad Wodociggoéw i Kanalizacji w Stupcy, Cienin Zaborny —
Parcele 95 oraz poza siedzibg zaktadu, budynek parterowy, przystosowany do osob
poruszajacych si¢ na wozkach inwalidzkich, ciggi komunikacyjne o szerokosci
umozliwiajacej poruszanie si¢ na wozku, toaleta dostosowana do o0séb
niepetnosprawnych, budynek wyposazony w podjazd dla oséb niepetnosprawnych,
szeroko$¢ drzwi wejsciowych dostosowana do wjazdu wozkiem inwalidzkim, brak barier
architektonicznych przed wejsciem do budynku,

2) wymiar czasu pracy — petny etat,

3) rodzaj pracy: praca posiada charakter administracyjno — biurowy a takze przewiduje
wyjazdy w teren w celach stuzbowych, obstuga komputera powyzej 4 godzin na dobg,
obstuga podstawowych urzadzen biurowych,

4) przeci¢tna tygodniowa norma czasu pracy w 5 — dniowym tygodniu pracy wynosi 40
godzin, dobowy wymiar czasu pracy wynosi 8 godzin w czteromiesigcznym okresie
rozliczeniowym,

5) wynagrodzenie ustalone zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow 2z dnia
25 pazdziernika 2021r. w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych
(Dz. U. z 2021r. poz. 1960 ze zmianami), Regulaminem Wynagradzania Pracownikow
Urzedu Gminy (Zarzadzenie Nr 76/2021 W¢éjta Gminy Stupca z dnia 13 grudnia 2021r.
ze zmianami) oraz Zarzadzeniem nr 106/2023 Wojta Gminy Shupca z dnia 29.12.2023r.
w sprawie w okres$lenia maksymalnego miesigcznego wynagrodzenia kierownikéw
1 zastgpcow kierownikdéw jednostek budzetowych oraz zaktadow budzetowych gminy
Stupca,

6) proponowany termin rozpoczecia pracy: 1 wrzesnia 2024r.

V. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

1) wilasnorecznie podpisane CV 1 list motywacyjny uzasadniajagcy ubieganie si¢
0 stanowisko,



2)

3)

4)

5)
6)
7)

8)

V1.

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (wedtug zatgczonego
wzoru);

pisemna koncepcja funkcjonowania i rozwoju Zaktadu z uwzglednieniem jego specyfiki
1 mozliwosci finansowych dla celow kolejnego etapu postepowania rekrutacyjnego,
koncepcja bedzie przedmiotem omawianym w trakcie rozmowy kwalifikacyjnej,
wlasnorecznie podpisane przez kandydata o§wiadczenia:

e 0 obywatelstwie polskim, peilnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych i korzystaniu
z pelni praw publicznych, o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za
umys$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe (Wedhlug zataczonego wzoru);

e 0 braku zakazu pehienia funkcji kierowniczych zwigzanych z dysponowaniem
srodkami publicznymi, o ktérych mowa w art. 31 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 17
grudnia 2004r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U. z 2024r. poz. 104);

e 0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych (wedtug zatgczonego
wzoru).

kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie i kwalifikacje
(potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem przez kandydata),

kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentow, potwierdzajace doswiadczenie
zawodowe (potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez kandydata),

kserokopie innych dokumentow potwierdzajacych zadeklarowane uprawnienia,
kwalifikacje i umiejetnosci (potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez kandydata),
referencje i opinie z poprzednich miejsc zatrudnienia (potwierdzone za zgodno$é
z oryginatem przez kandydata).

Termin i miejsce skladania dokumentow:

1)

2)

Osoby zainteresowane udzialem w rekrutacji prosimy o skladanie wymaganych
dokumentoéw osobiscie w Urzedzie Gminy w Shupcy, ul. Sienkiewicza 16, 62 — 400
Stupca lub poczta na adres Urzedu z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko
Kierownika Gminnego Zakladu Wodociagow i Kanalizacji w Shupcy”
w terminie do dnia 31 lipca 2024r. do godz. 14.30.

Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

VII. Dodatkowe informacije

1)

2)

3)

4)

Kandydaci spetniajgcy wymogi formalne zostang powiadomieni telefonicznie o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Gminy Stupca (www.bip.gminaslupca.pl) oraz na tablicy
informacyjnej Urzedu Gminy w Stupcy, ul. Sienkiewicza 16, 62 — 400 Stupca.
Dokumenty aplikacyjne kandydatow, ktorzy nie zakwalifikowali si¢ do postgpowania
sprawdzajacego zostang zwrocone kandydatom po zakonczeniu procedury naboru.

Wojt Gminy Shupca zastrzega sobie prawo odwotania badz uniewaznienia naboru bez
podania przyczyny.

Woéjt Gminy
[-1
Bogdan Kukulski

Stupca, dnia 15.07.2024r.

KM/WK



