ZARZADZENIE Nr 140 /2022
Wojta Gminy Shupca
z dnia 29.12.2022r.

w sprawie utworzenia Gminnego Magazynu Przeciwpowodziowego i
Zarzadzania Kryzysowego

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt. 14 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2022 r. poz. 559 ze zm.)! art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007r, o zarzadzaniu
kryzysowym (Dz.U. z 2022r poz. 261 ze zm.)? zarzadzam co nastepuje:

§1. Celem zapewnienia bezpieczenstwa obywateli ich zdrowia i mienia oraz ochrony
przeciwpowodziowej tworzy si¢ magazyn Przeciwpowodziowy i Zarzadzania Kryzysowego.

§2. Siedziba magazynu znajduje si¢ W pomieszczeniu na parterze budynku gminnego
wykorzystywanego na potrzeby OSP Marcewek.

§3. Szczegotowe zasady funkcjonowania magazynu okresla Instrukcja Funkcjonowania
Gminnego Magazynu Przeciwpowodziowego i Zarzadzania Kryzysowego zgodnie z
zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§4. Traci moc zarzadzenie nr 78/2014 Wojta Gminy Stupca z dnia 15 wrze$nia 2014 roku w
sprawie utworzenia Gminnego Magazynu Przeciwpowodziowego i Gminnego Magazynu
Zarzadzania Kryzysowego.

§4. Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikowi ds. obrony cywilnej, zarzadzania
kryzysowego i spraw wojskowych.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

1. Zmiany tekstu wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U z 2022r. poz. 1005, poz. 1079, poz.
1561.
2. Zmiany tekstu wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U z 2022r. poz. 583, po



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 140/2022
Wojta Gminy Stupca
z dnia 29.12.2022 .

INSTRUKCJA
FUNKCJONOWANIA
GMINNEGO MAGAZYNU
PRZECIWPOWODZIOWEGO I
ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

SLUPCA 2022



l. ZALOZENIE OGOLNE:

1. Obiekt magazynowy wyposaza si¢ w podstawowy sprzet gasniczy, sprzet 1 materiaty
do magazynu przeciwpowodziowego i zarzgdzania kryzysowego. Sprzet przeciwpozarowy
umieszcza si¢ w widocznych 1 dostepnych miejscach oraz okresowo kontrolowany w zakresie
jego sprawnosci i gotowosci.

2. Siedziba magazynu znajduje si¢ W budynku Sali OSP Marcewek.

3. Pomieszczenie magazynowe nalezy zabezpieczy¢ przed wltamaniem i kradzieza poprzez
nalezyte zabezpieczenie okien i drzwi.

4. Klucze do magazynu przechowywane sg w zamknietej szafie znajdujacej si¢ w biurze
nr 6.

5. Za realizacje gospodarki magazynowej zgodnie z wymogami okreslonymi w niniejszej
instrukcji odpowiada pracownik ds. obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego i spraw
wojskowych.

6. W razie konieczno$ci wydania materiatbw 1 sprzgtu z Gminnego Magazynu
Przeciwpowodziowego i Zarzadzania Kryzysowego pod nicobecno$¢ pracownika ds. obrony
cywilnej, zarzadzania kryzysowego i spraw wojskowych. Czynno$ci magazynowe wykonuje
pracownik ds. kancelaryjnych 1 obstugi klienta (osoba zastgpujaca).

7. Nadzor merytoryczny nad funkcjonowaniem magazynu sprawuje pracownik
ds. obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego i spraw wojskowych.

8. Prawo wstepu do magazynu maja:

1) Wojt Gminy;

2) Sekretarz Gminy — podczas nieobecnosci Wojta Gminy;

3) Pracownik ds. obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego i spraw wojskowych.

4) Pracownik ds. kancelaryjnych i obstugi klienta;

5) Komendant Gminno - Miejski

II. WYPOSAZENIE MAGAZYNU:

1. Gmina Stupca wyposaza i utrzymuje magazyn przeciwpowodziowy i zarzadzania
Kryzysowego.

2. Uzupetnianie zasobow o sprzet i materialy, ktore ulegly zniszczeniu lub trwatemu

uszkodzeniu z przyczyn naturalnych (dtugotrwate sktadowanie), w wyniku eksploatacji,

jak réwniez w wyniku zniszczenia lub utraty podczas prowadzenia akcji ratowniczych

w sytuacjach kryzysowych, jest realizowane ze srodkow Urzedu Gminy Stupca.

I1l.  PROCEDURA URUCHOMIENIA ZASOBOW MAGAZYNU :

1. Decyzj¢ o uruchomieniu zasobéw gminnego magazynu przeciwpowodziowego,
zarzadzania Kryzysowego i obrony cywilnej podejmuje Wjt, a podczas jego nicobecnosSci
Sekretarz Gminy.

2. Pracownik ds. wojskowych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego po otrzymaniu
dyspozycji (ustnej, telefonicznej lub pisemnej) od Wojta Gminy lub Sekretarza Gminy



0 koniecznosci uzycia zasobow magazynu przeciwpowodziowego zarzadzania kryzysowego
i obrony cywilnej jest uprawniony do decydowania o dystrybucji posiadanych materialow
1 sprzetu.

3. Wydanie materialdow lub sprzetu do akcji nastepuje na podstawie druku ,,Protokot
wydania/zwrotu” wg wzoru okre§lonego w zalaczniku nr 1. W przeciaggu 7 dni roboczych
nalezy potwierdzi¢ na piSmie dyspozycje ustng lub telefoniczng wydania materiatow
I sprzetu.

Zwrot niewykorzystanych materiatow lub sprzetu po zakonczeniu akcji nastepuje
na podstawie druku stanowigcego zatacznik nr 1 i nalezy zwrdci¢ go w przeciggu 14 dni
od dnia zakonczenia akcji. Osoba potwierdzajaca zwrot materialow lub sprze¢tu musi sprawdzié
stan techniczny zwroconego materiatu i sprzgtu.

4. Pobierane materialy i sprzet moga by¢ przeznaczone jedynie do natychmiastowego uzycia
dla prowadzenia akcji przeciwpowodziowej oraz w przypadku akcji usuwania skutkow
powstatych w wyniku wystgpienia niebezpiecznych zjawisk atmosferycznych oraz innych
sytuacji 1 zdarzen =zagrazajacych zdrowiu, zyciu 1 mieniu. Po zakonczeniu akcji
przeciwpowodziowej nalezy bezzwlocznie zwroci¢ do magazynu niewykorzystane materiaty
oraz pobrany sprzgt.

5. Wojt moze zezwoli¢ na wykorzystanie sprzetu w ramach szkolenia przez stuzby zajmujace
si¢ bezpieczenstwem i porzadkiem publicznym, organizacje, stowarzyszenia na podstawie
odrebnej umowy.

6. Zwrocony sprzet powinien by¢ sprawny technicznie i oddany w nalezytym stanie.

7. Odpowiedzialno$¢ za uszkodzenia lub utrate¢ uzyczanego sprzgtu ponosi bioracy
W uzyczenie.

IV. OGOLNE ZASADY PRZECHOWYWANIA SPRZETU I MATERIALOW
W MAGAZYNIE:

1. Przyjecie sprzetu 1 materialdow do magazynu:

Sprzet 1 materialy przyjete do magazynu segreguje si¢ wg typoOw, asortymentow itp.,
oraz kieruje na wlasciwe miejsce sktadowania umieszczajac przy kazdym z nich wywieszki
magazynowe wedhlug zatacznika nr 2. Rozmieszczenie przyjetego sprzetu, zabezpieczenia go
przed pozarem oraz zabezpieczeniem i kradzieza.

2. Przestrzeganie przepisow BHP w czasie wykonywanych czynno$ci w magazynie:

a) przestrzeganie zasady nie uzywania sprzetu przeciwpozarowego do innych celow,

b) trzymanie sprzetu przeciwpozarowego w miejscach do tego przeznaczonych,

C) zabezpieczenie sprzetu przeciwpozarowego przed zniszczeniem lub uszkodzeniem.

3. Nalezy prowadzi¢ wedtug zatacznika nr 3 Ksigzke ewidencji sprzetu przeciwpowodziowego,
zarzadzania kryzysowego 1 obrony cywilnej oraz wedtug zalacznika nr 4 Wykaz sprzetu
W magazynie przeciwpowodziowym, zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej.

4. Zasob magazynowy ktory utracit cechy uzytkowe lub sprawno$¢ w wyniku dtugotrwatego
okresu sktadowania lub uzytkowania w czasie prowadzenia akcji przeciwpowodziowej oraz
w przypadku akcji usuwania skutkow powstatych w wyniku wystgpienia niebezpiecznych
zjawisk atmosferycznych oraz innych sytuacji i zdarzen zagrazajacych zdrowiu, Zyciu i mieniu
podlega likwidacji. Wojt Gminy powotuje odrebnym zarzadzeniem komisje do przegladu



sprzetu 1 materialdéw raz na 4 lata ktéra sporzadza stosowny protokédt 1 podejmuje decyzje
o likwidacji takiego sprzetu i materiatow.

V. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wszystkie sprawy nieuregulowane niniejszg instrukcja, a wynikle z dyspozycji stuzb
inspekcji i strazy regulowane bgda na biezaco przez pracownika ds. wojskowych,
obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego

2. Wykonanie postanowien Instrukcji powierza si¢ wszystkim osobom bioragcym udziat,

w obrocie magazynowym sprzetu zarzadzania kryzysowego i przeciwpowodziowego,
zgodnie z posiadanymi zakresami.

Wykaz zatacznikow:

1. Protokol wydania/zwrotu wraz z ewidencja protokolu wydania/zwrotu — zat. nr 1
Wywieszki magazynowe — zat. nr 2
3. Ksigzka ewidencji sprzetu Gminnego Magazynu Przeciwpowodziowego i
Zarzadzania Kryzysowego — zat. nr 3
4. Wykaz sprzgtu w Magazynie Przeciwpowodziowym Zarzadzania Kryzysowego — zat. nr

no



Zatacznik nr 1

do Instrukcji Funkcjonowania
Magazynu Przeciwpowodziowego i
Zarzadzania Kryzysowego

Protokol wydania / zwrotu nr ......
zasobow Gminnego Magazynu Przeciwpowodziowego i
Zarzadzania Kryzysowego Gminy Shupca

Wydanie materialow i sprzetu z magazynu:
1. Podstawa wydania:

a) polecenie PISEMNE/USINE: ...ttt
(imi¢ i nazwisko osoby upowaznione;j)

D) WHI0SEK: ...vit i
(imi¢ i nazwisko osoby upowaznionej)

2. Wdniu............oooeenanl. o godzinie ............ wydano sprzet/materiat w ilosci:
Q) e szt
D) e szt
C) it szt
Q) o szt
) i szt
D) s szt.
0) e szt
D) e szt
3. Odbioru dokonat Pan(i): .........oeiiiiiiiiiiiii i
/Nazwa instytucji /organizacji/StowarzySzenia: ..........o.euvuiereriinieiienienanennns
Przyjmujacy Przekazujacy

(podpis) (podpis)



Il.  Zwrot sprzetu/materialu do magazynu:

L Wdniu ... dokonano zwrotu sprz¢tu /materialow w ilosci:
Q) et szt
D) szt
C) et szt
Q) o szt
) et szt
D) o e, szt
) e i szt
D) s e, szt
D) e e szt
D) s szt

3. Zwrotu dokonal Pan(i): ..........cooiiiiiiii

/Nazwa instytucji /organizacji/StowarzySzenia: ..........o.eueuieeeniineeiiineananennns

(podpis) (podpis)



do Instrukcji Funkcjonowania Magazynu Przeciwpowodziowego i

Ewidencja protokolu wydania/zwrotu

Zarzadzania Kryzysowego

Zatacznik nr 1

Lp.

Nr protokolu/ zwrotu

Data wypozyczenia

Termin zwrotu

Uwagi







Zatacznik nr 2

do instrukcji funkcjonowania Magazynu Przeciwpowodziowego i
Zarzadzania Kryzysowego

Wywieszka magazynowa

Lp.

Nazwa artykulu

Ilosé sztuk




Zatacznik nr 3
do Instrukcji Funkcjonowania Magazynu Przeciwpowodziowego i
Zarzadzania Kryzysowego

KSIAZKA EWIDENCJI SPRZETU GMINNEGO MAGAZYNU PRZECIWPOWODZIOWEGO |
ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO



Nr karty

Nazwa zasobu

Zatacznik nr 3

do Instrukcji Funkcjonowania Magazynu Przeciwpowodziowego i

Zarzadzania Kryzysowego

Jednostka miary

Lp.

Data zapisu

Nazwa dowodu

Nr dowodu

Stan w magazynie

Przychod

Rozchéd

Stan

Uwagi







Zatacznik nr 4
do instrukcji funkcjonowania Magazynu Przeciwpowodziowego i
Zarzadzania Kryzysowego

Wykaz sprz¢tu/towaru
w Magazynie Przeciwpowodziowym i Zarzadzania Kryzysowego

Lp.

Nr karty Nazwa sprzetu Jednostka Ilos¢é
sprzetu miary




