ZP.271.3.27.2020 Stupca, dnia 07.12.2020

GMINA SLUPCA
ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Stupca zaprasza do przedstawienia / ztozenia oferty cenowej w postepowaniu pn.:
,Dostawa paliwa na potrzeby Gminy Stupca w roku 2021”.
Zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych (dalej: ustawa

Pzp) niniejsze postgpowanie nie podlega przepisom ustawy Pzp.

Informacje 0 Zamawiajacym:

Nazwa: Gmina Shupca

Adres: ul. Sienkiewicza 16, 62-400 Stupca
NIP: 667-176-44-08

REGON: 000538633

Numer telefonu: (63) 274-36-76

Numer faksu: (63) 274-36-76 wew. 44

e-mail: zamowienia@gminaslupca.pl
Adres strony internetowej: www.gminaslupca.pl

Biuletyn Informacji Publicznej: www.bip.gminaslupca.pl

Do: wg rozdzielnika

l. Opis przedmiotu zamoéwienia.

W postepowaniu moga wzigé udzial wykonawcy, ktorzy:

— posiadajg uprawnienia do dystrybucji paliw ptynnych (wazna koncesja),

— dysponuja co najmniej jedng stacja potozona w odleglosci nie wickszej niz 10 km od siedziby
Zamawiajacego (62 — 400 Stupca, ul. Sienkiewicza 16),

— zapewniajg mozliwo$¢ tankowania paliwa z dystrybutora Wykonawcy przez 13 godzin (od 7.00
do 20.00) na dobe, w kazdym dniu roboczym oraz dniu wolnym od pracy,

— zapewniajag tankowanie bezgotdéwkowe z 1-miesigcznym okresem rozliczeniowym (od
pierwszego do ostatniego dnia kazdego miesiagca)

— nie zalegaja z zaplata podatkow i sktadek na ubezpieczenia spoteczne, nie znajdujg si¢

w upadtosci lub likwidacji.

W celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, wykonawcy sktadajg

o$wiadczenia wg okreslonego w postgpowaniu wzoru.
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W dniu podpisania umowy wybrany wykonawca bedzie zobowigzany do zalaczenia do umowy kopii

waznej koncesji na obrét paliwami ptynnymi.

Przedmiot zamdwienia oraz jego warunki techniczne.

Przedmiotem zamo6wienia jest sukcesywna dostawa, na zasadzie tankowania:

— oleju napedowego w szacunkowej ilosci 7000 litrow,

— benzyny Pb95 w szacunkowej ilosci 3000 litroéw,
do samochodow stuzbowych i urzadzen bgdacych w dyspozycji Urzgdu Gminy Stupca a takze do
samochoddéw stuzbowych i1 urzadzen bedacych w dyspozycji Ochotniczych Strazy Pozarnych

zlokalizowanych na terenie gminy Shupca.

Wskazane powyzej ilosci paliw majg charakter szacunkowy i stuza do kalkulacji ceny ofertowe;.

Zmniejszenie w/w ilo$ci nie moze stanowi¢ podstaw do jakichkolwiek roszczen ze strony Wykonawcy.

Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy wykaz eksploatowanych pojazdow i sprzetu po podpisaniu
umowy.

Dostarczane paliwa musze spetnia¢ wymagania jakoSciowe wynikajace z rozporzadzenia Ministra
Gospodarki z dnia 9 pazdziernika 2015 r. w sprawie wymagan jako$ciowych dla paliw ciektych (Dz. U.
z 2015r., poz. 1680).

Wykonawca przedstawi na kazde zgdanie Zamawiajacego i w terminie przez niego wskazanym badania
jakosciowe paliwa wraz z potwierdzeniem, ze produkty odpowiadaja okreslonym normom

jako$ciowym.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos$¢ za jako$¢ dostarczanych paliw na zasadach wynikajacych
z powszechnie obowiazujacych przepisow. W przypadku reklamacji Wykonawca na wiasny koszt
zabezpieczy zarowno probke paliwa dostarczonego Zamawiajacemu oraz probke paliwa z wlasnych
zbiornikéw pochodzaca z dostawy, ktorej jakos¢ zostata zakwestionowana przez Zamawiajacego.

Wykonawca pokryje wszelkie szkody powstale z powodu ztej jakosci paliwa (niezgodnos¢ z normami)

Zaptata wynagrodzenia za dostawe¢ dokonywana bedzie przelewem, na podstawie elektronicznych
faktur VAT wystawionych przez Wykonawce ostatniego dnia kazdego miesigca wraz ze zbiorczym
zestawieniem WZ dokumentujgcym:

— nazwisko kierowcy / UG / OSP,

— nrrejestracyjny pojazdu (nazwe urzadzenia),
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— datg tankowania,

— rodzaj i ilo$¢ pobranego paliwa,

— cen¢ jednostkowa paliwa obowigzujaca w momencie sprzedazy w danej stacji paliw
Wykonawcy, z uwzglednieniem upustu,

— warto$¢ tankowania.

Pokwitowanie odbioru paliwa nastepowaé bedzie podpisem na potwierdzeniu tankowania (WZ
jednostkowe) wydanym kierowcy bezposrednio po tankowaniu (po jednym dla kierowcy i pracownika
stacji).

Podstawg do rozliczenia za zakup paliw w okresie obowigzywania umowy bedg ceny obowigzujace na
stacji paliw oferenta z dnia zakupu pomniejszone o zaoferowany w formularzu ofertowym rabat od ceny

brutto za jeden litr paliwa.

Wykonawca okresli ceng¢ za wykonanie przedmiotu zamowienia oraz wysoko$¢ rabatu w % na

zatgczonym do zapytania ofertowego formularzu ofertowym.

Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie koszty, sktadniki i zobowigzania, musi by¢ podana w PLN
cyfrowo i stownie, z wyodrgbnieniem naleznego podatku VAT - jezeli wystgpuje. Cena moze by¢ tylko

jedna za oferowany przedmiot zamdwienia, nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.

Wykonawca do kazdego rodzaju paliwa zagwarantuje rabat (w %) z doktadno$cig do dwoch miejsc po
przecinku, o ktéry kazdorazowo zostanie pomniejszona cena brutto za jeden litr okreslonego paliwa
w stosunku do ceny brutto obowigzujacej w momencie zakupu paliwa (rabat zostanie ujety w rozliczeniu

za zakupione paliwo). Wysokos¢ rabatu obowigzywac bedzie przez caly okres trwania umowy.

Wykonawca wskaze obowigzujaca w dniu 07.12.2020 r. cen¢ benzyny bezotowiowej 95 oraz oleju
napg¢dowego, na stacjach paliw Wykonawcy (wskazanych w zatgczniku nr 4 do zapytania ofertowego)

na ktorej maja tankowaé pojazdy Zamawiajacego.
11. Istotne warunki realizacji.
1. Wykonawca sktadajgc oferte o§wiadcza, ze posiada niezbe¢dna wiedze, doswiadczenie, uprawnienia oraz
potencjat techniczny, a takze dysponuje osobami zdolnymi do wykonywania zamowienia.

2. Wykonawca skladajac oferte o$wiadcza, ze znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej

zapewniajacej wykonanie zamowienia.
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10.
11.

12.
13.
14.
15.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnos¢ wypadkowa, a takze za wszelkie szkody spowodowane
swoim dziataniem lub zaniechaniem zwigzanym z realizacja niniejszego zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia ilosci zamowienia w stosunku do przewidywanego
w formularzu ofertowym.

Z tytulu roéznicy pomiedzy przewidywang iloscia zamdwienia, a faktyczng realizacja zamdwienia,
W oparciu o uprawnienie Zamawiajacego wynikajace z w/w pkt. I1.5, Wykonawcy nie przystuguja
zadne roszczenia uzupetniajace czy odszkodowawcze.

Zamawiajacy rozliczy z Wykonawca faktyczng realizacje zamdwienia.

Ustala si¢ czg¢éciowy sposob zaptaty za dostarczong cz¢$¢ przedmiotu zamdwienia.

Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem 2z rachunku bankowego Zamawiajacego na konto
Wykonawcy wskazane na fakturze, w terminie 14 dni od dnia dostarczenia prawidtowo wystawionej
faktury.

Za dzien zaptaty wynagrodzenia uwaza si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
Strony umowy wylaczaja mozliwo$¢ przelewu wierzytelnosci wynikajacej z zawartej umowy na
osoby trzecie.

Rozliczenie miedzy Stronami umowy bedzie realizowane wylacznie w ztotych polskich.

Wadium nie jest wymagane.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cz¢§ciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadnia ofert wariantowych.

I11. Termin realizacji zaméwienia.

Zamoéwienie bedzie realizowane sukcesywnie, w okresie od 01 stycznia 2021r. do 31 grudnia 2021r., jednakze

w przypadku, gdy umowa w sprawie zamowienia zostanie podpisana po 1 stycznia 2021r., zamoéwienie bedzie

realizowane od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2021r.

1V. Dokumenty skladajace si¢ na oferte.

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng ofert¢ zawierajaca nastgpujace

dokumenty:

Uzupetniony oraz podpisany przez Wykonawce Ilub osobg/osoby uprawnione do sktadania

oferty w imieniu Wykonawcy Formularz ofertowy (oryginal), zgodnie ze wzorem stanowigcym

zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego;
Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu zgodnie ze wzorem stanowigcym
zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego;

Wykaz stacji benzynowych zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego;
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Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci

gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji wystawionego nie

wcze$niej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert;

Formularz ofertowy oraz wszelkie wymagane dokumenty musza by¢ podpisane przez Wykonawce lub
osobg/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku, gdy osoba podpisujaca
ofert¢ w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana do wlasciwego rejestru jako osoba upowazniona do
reprezentacji, musi przedstawi¢ pisemne pelnomocnictwo do wystepowania w imieniu Wykonawcy
oraz jego reprezentowania i zaciggania zobowigzan finansowych podpisane przez osob¢ upowazniona.
Wymagane dokument, poza tymi dla ktorych zastrzezono formg oryginatu czy innymi wyjatkami, mozna
ztozy¢ w formie odpisu, wypisu, wyciagu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez

Wykonawce.

V. Miejsce, termin i sposéb skladania oraz otwarcia oferty.

10.

11.

Ofertg nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Sktadanie ofert odbywa sie do 14.12.2020r., do godz. 10.00 , za posrednictwem operatora pocztowego
W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. - Prawo pocztowe, osobiscie lub za po$rednictwem
postanca na adres: Urzad Gminy Stupca, ul. Sienkiewicza 16, 62-400 Stupca.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert drogg elektroniczna.

Wymaga si¢, aby oferta pisemna umieszczona byla w zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajacym
odczytanie zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ opatrzone nazwa

i adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres Zamawiajacego i opisane wedlug ponizszego wzoru:

OFERTA
,Dostawa paliwa na potrzeby Gminy Stlupca w roku 2021”
NIE OTWIERAC PRZED 14.12.2020r. GODZ 10:15

O przyjeciu oferty i rozpoczeciu procedury weryfikacji decyduje data wptywu do Urzedu Gminy
Stupca.

Otwarcie nastapi w dniu 14.12.2020r. 0 godzinie 10:15, w siedzibie Zamawiajacego (Urzad Gminy, ul.
Sienkiewicza 16, 62-400 Stupca, sala konferencyjna, pok. 21).

Oferty ztozone po terminie nie beda przez Zamawiajacego rozpatrywane, zostang one niezwlocznie
zwrocona Wykonawcy, bez otwierania,

Wszelkie informacje, wezwania czy inne pisma w postepowaniu przekazywane bedg za posrednictwem
poczty elektronicznej, kazda ze stron, na zadanie drugiej, niezwlocznie potwierdza ich otrzymanie.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wzywania Wykonawcoéw do uzupetnienia ofert lub zlozenia
dodatkowych wyjasnien. Jednakze Zamawiajacy moze odstapic¢ od niniejszego prawa jezeli ewentualne
uzupelnienie oferty nie miatoby wptywu na wynik postgpowania.

Powody odrzucenia oferty:

tre$¢ oferty niezgodna z zapytaniem ofertowym,
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—  brak uzupehienia oferty w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie.

VI. Kryteria oceny ofert.
Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nastgpujacymi kryteriami oceny ofert
i ich znaczeniem:
— Cena, symbol ,,Cn” — tgczna cena ofertowa brutto — 60%,
— Rabat, symbol ,,R” — zaoferowany rabat od ceny brutto za jeden litr paliwa (niezaleznie od rodzaju tego
paliwa) — 40%.

zgodnie z opisanymi szczegolowo ponizej zasadami.

Kryterium: Cena, symbol ,,Cn”.

Ocena ofert w zakresie kryterium ,,Cena” dotyczy lacznej ceny brutto proponowanej przez wykonawce
w formularzu ofertowym — zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego. Kryterium ,,Cena” posiada wage 60%.
Maksymalna ilo$¢ punktow, ktdéra moze zosta¢ przyznana wykonawcy w kryterium ,,Cena” wynosi 60. Oferta
spelniajagca w najwyzszym stopniu wymagania kryterium otrzyma maksymalng liczbe punktow, czyli 60.
Pozostalym wykonawcom przypisana zostanie odpowiednio mniejsza ilo$¢ punktéw, zgodnie z ponizszym

wzorem:

taczna cena brutto w ofercie najtanszej
Cn= _ . X 60% x 100
taczna cena brutto w ofercie badanej

gdzie:
Cn — liczba punktow uzyskana w kryterium Cena
60% — waga kryterium Cena

100 — mnoznik zastosowany w celu przesunigcia przecinka o dwa miejsca w prawo

Kryterium: Rabat, symbol ,,R”.

Ocena ofert w zakresie kryterium Rabat dotyczy rabatu zaoferowanego przez wykonawce w formularzu
ofertowym (zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego) od ceny brutto za jeden litr paliwa (niezaleznie od jego
rodzaju). Kryterium Rabat posiada wage 40%. Maksymalna ilo$¢ punktéw, ktora moze zosta¢ przyznana
wykonawcy w tym kryterium wynosi 40. Rabat od ceny brutto za jeden litr paliwa wykonawca podaje w formie
procentowej z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku. Oferta spetniajgca w najwyzszym stopniu wymagania
kryterium (najwyzszy rabat wérdd wszystkich ofert) otrzyma maksymalng liczbe punktoéw, czyli 40. Pozostalym

wykonawcom przypisana zostanie odpowiednio mniejsza ilo$¢ punktéw, zgodnie z ponizszym wzorem:

rabat w ofercie badanej
R= X 40% x 100
najwyzszy zaoferowany rabat

gdzie:

R — liczba punktéw uzyskana w kryterium zaoferowany rabat od ceny netto za jeden litr paliwa
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40% — waga kryterium Rabat

Liczba 100 — mnoznik zastosowany w celu przesuniecia przecinka o dwa miejsca w prawo

Jako najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktoéra uzyska najwigksza taczng ilos¢ punktow, zgodnie

Z ponizszym wzorem:

P=Cn+R

gdzie:
P — suma punktow przyznanych w kryteriach: cena, rabat
Cn — ilo$¢ punktow przyznana w Kryterium Cena

R — ilo$¢ punktéw przyznanych w kryterium Rabat

Maksymalna ilo$¢ punktow mozliwa do zdobycia wynosi 100.

Do realizacji zamdéwienia zostanie wybrany Wykonawca, ktory przedtozy wszystkie wymagane dokumenty

i uzyska najwicksza taczng ilo§¢ punktow.

Jezeli okaze si¢, ze nie mozna dokonac¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze dwie (lub wigcej)
oferty uzyskaly t¢ sama, najwicksza ilo$¢ punktow, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty
do ztozenia ofert dodatkowych.
W ramach oferty dodatkowej Wykonawca nie moze przedstawic:

—  wyzszej ceny niz w ofercie pierwotnej,

—  nizszego rabatu niz w ofercie pierwotnej.

VII. Osoby uprawnione do kontaktéw

- w kwestiach formalnych dotyczacych zapytania - Kamila Kulczycka - zamowienia@gminaslupca.pl

- w kwestiach merytorycznych dotyczacych zapytania — Katarzyna Urbaniak — archiwum@gminaslupca.pl

VIl11. Informacje dotyczace zawarcia umowy: z wykonawca zostanie podpisana umowa cywilnoprawna, ktorej
wzor stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania, w terminie i miejscu okreslonym przez Zamawiajacego.
W przypadku gdy w imieniu wybranego Wykonawcy, umowg bedzie podpisywaé inna osoba jest ona zobowigzana

przedtozyé Zamawiajgcemu stosowne petnomocnictwo.

IX. Okreslenie warunkow istotnych zmian zawartej umowy.
1. Zamawiajacy przewiduje zmiang¢ warunkoéw zawartej umowy na zasadach okreslonych § 6 wzoru umowy
stanowigcego zatacznik numer dwa do niniejszego postgpowania.

2. Zmiany umowy wymagaja dla swojej waznosci formy pisemne;j.
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X. Zastrzezenia

Zamawiajacy zastrzega sobie uprawnienia do odwotlania postepowania, zmiany jego warunkow czy tez
uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny. Zlozenie oferty rownoznaczne jest z akceptacja faktu, iz
Wykonawcy nie przystuguje prawo dochodzenia roszczen w zwigzku z uniewaznieniem postepowania, w tym

takze kosztow poniesionych przez Wykonawce w zwiazku z przygotowaniem i dostarczeniem oferty.

XI. Zasady przetwarzania danych osobowych / Klauzula informacyjna

W zwiazku z sktadanymi ofertami informujemy, ze:

1) Administratorem danych osobowych jest Gmina Stupca reprezentowana przez Wojta.

Adres 1 dane kontaktowe administratora danych: Urzad Gminy Stupca, ul. Sienkiewicza 16, 62-400 Stupca,
tel. 63 274-36-76, e-mail: sekretariat@gmina.slupca.pl, www.bip.gminaslupca.pl

2) W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych, w tym realizacji praw zwigzanych
z przetwarzaniem danych, mozna si¢ skontaktowaé z wyznaczonym inspektorem ochrony danych (IOD)
W nastgpujacy sposob: poczta elektroniczna iod@gminaslupca.pl; nr telefonu 697-028-583, 63 274-36-76; lub
pisemnie na adres naszej siedziby.

3) Dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania zapytania ofertowego w celu
udzielenia zamdwienia publicznego o wartosci szacunkowej ponizej kwot obligujacych do stosowania ustawy
Prawo zamowien publicznych. Podstawa prawna: ustawa o finansach publicznych, ustawa Prawo zamowien
publicznych, Kodeks cywilny oraz art. 6 ust. 1 lit. ¢) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE .

4) Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ inni wykonawcy bioracy udziat w postgpowaniu. Dane osobowe
moga by¢ przekazane podmiotom i osobom, ktére uprawnione s3 do ich otrzymania przepisami prawa.
Ponadto moga by¢ one ujawnione podmiotom, z ktorymi administrator danych zawart umowe na §wiadczenie
ushug, w ramach ktorych odbywa si¢ przetwarzanie danych osobowych.

5) Dane osobowe beda przechowywane przez okres zgodny z obowigzujacymi przepisami archiwalnymi, tj.
m.in. ustawa z 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministrow z 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

6) Przystuguje Pani/Panu prawo do: dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii; prawo do
sprostowania (poprawiania) swoich danych; prawo do usuni¢cia danych osobowych, w sytuacji, gdy
przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wywigzania si¢ z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa lub
w ramach sprawowania wiladzy publicznej; ograniczenia przetwarzania danych osobowych, przy czym
przepisy odrgbne moga wylaczy¢ mozliwo$¢ skorzystania z tego prawa; wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych.

7) Podanie danych osobowych jest obowigzkowe, gdyz przestanke przetwarzania danych osobowych stanowi
przepis prawa. Nie podanie wymaganych danych moze w konsekwencji doprowadzi¢ do odrzucenia oferty
lub wykluczenia wykonawcy z udziatu z postgpowaniu.

8) Przy przetwarzaniu danych osobowych nie bedzie uzywane zautomatyzowane podejmowanie decyzji, ani

profilowanie.
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9) Administrator danych nie planuje przekazywania danych osobowych do panstw trzecich, ani udostgpniania
organizacjom mi¢dzynarodowym.
10) Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, adres:

ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, Tel: 22 531-03-00, www.uodo.gov.pl.
XII. Zalaczniki
1. Formularz oferty.
2. Wzo6r umowy.
3. Oswiadczenie o spelnianiu warunkow.
4. Wykaz stacji.

Wojt Gminy Stupca

Grazyna Kazu$
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