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GMINA SŁUPCA					
ZP.271.3.11.2020
								Do: wg. rozdzielnika




[bookmark: _Hlk40698796]ZAPYTANIE OFERTOWE

[bookmark: _Hlk31629245]Gmina Słupca zaprasza do przedstawienia / złożenia oferty ubezpieczeniowej w postępowaniu pn.:  

[bookmark: _Hlk41306854]„Ubezpieczenia Gminy Słupca:
· Część II - Kompleksowe ubezpieczenie mienia i odpowiedzialności cywilnej Gminy Słupca i jej jednostek organizacyjnych w okresie od 06.07.2020. do 05.07.2021. 
· Część III – Ubezpieczenie następstw nieszczęśliwych wypadków w okresie od 11.01.2021. do 05.07.2021.”

Zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych (dalej: ustawa PZP) niniejsze postępowanie nie podlega przepisom ustawy PZP.


I. Informacje o Zamawiającym:  

	Nazwa:  
	Gmina Słupca 

	Adres:  
	[bookmark: _Hlk40347757]    ul. Sienkiewicza 16, 62-400 Słupca 

	[bookmark: _Hlk40347781]NIP:  
	[bookmark: _Hlk40347806]667-176-44-08 

	REGON:  
	[bookmark: _Hlk40347820]000538633 

	Numer telefonu:  
	(63) 274-36-76 

	Numer faksu:  
	(63) 274-36-76 wew. 44 

	e-mail:  
	zamowienia@gminaslupca.pl 

	Adres strony internetowej:  
	www.gminaslupca.pl 

	Biuletyn Informacji Publicznej:  
	www.bip.gminaslupca.pl 



II. [bookmark: _Hlk40349654][bookmark: _Hlk41312142]Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia dla poszczególnych rodzajów ubezpieczeń wraz z klauzulami wymaganymi i fakultatywnymi.
Przedmiotem zamówienia jest Ubezpieczenia Gminy Słupca:
[bookmark: _Hlk41307166]Część II - Kompleksowe ubezpieczenie mienia i odpowiedzialności cywilnej Gminy Słupca i jej jednostek organizacyjnych w okresie od 06.07.2020. do 05.07.2021. 
Część III – Ubezpieczenie następstw nieszczęśliwych wypadków w okresie od 11.01.2021. do 05.07.2021.”
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia dla poszczególnych rodzajów ubezpieczeń wraz z klauzulami wymaganymi i fakultatywnymi stanowi Załącznik Nr 1 do zapytania ofertowego.


III. [bookmark: _Hlk34912327][bookmark: _Hlk35945366]Opis części zamówienia.
1. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Zamówienie dzieli się na dwie poniższe części:
[bookmark: _Hlk41506272][bookmark: _Hlk41311825][bookmark: _Hlk41311196]Część II - Kompleksowe ubezpieczenie mienia i odpowiedzialności cywilnej Gminy Słupca i jej jednostek organizacyjnych w okresie od 06.07.2020. do 05.07.2021.
· [bookmark: _Hlk41311588]Ubezpieczenie mienia od wszystkich ryzyk
· Ubezpieczenie sprzętu elektronicznego od wszystkich ryzyk
· Ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej
[bookmark: _Hlk42078529][bookmark: _Hlk41504059]Część III – Ubezpieczenie następstw nieszczęśliwych wypadków w okresie od 11.01.2021. do 05.07.2021.
· Ubezpieczenie następstw nieszczęśliwych wypadków członków Ochotniczej Straży Pożarnej i Młodzieżowej Drużyny Pożarniczej  – ustawowe.
· Ubezpieczenie następstw nieszczęśliwych wypadków członków Ochotniczej Straży Pożarnej i Młodzieżowej Drużyny Pożarniczej.
· Ubezpieczenie następstw nieszczęśliwych wypadków sołtysów i inkasentów.
· Ubezpieczenie następstw nieszczęśliwych wypadków osób skierowanych do robót publicznych, prac na cele społeczne lub społecznie użytecznych, prac interwencyjnych, m.in. skazanych, wolontariuszy, praktykantów, stażystów.
2. Każda część zamówienia będzie oceniana oddzielnie.
3. Wykonawca może złożyć ofertę na jedną lub dwie części zamówienia.
4. Zamawiający nie ogranicza maksymalnej liczby części, na które zamówienie może zostać udzielone temu samemu Wykonawcy.
IV. Postanowienia wspólne:
A. Warunki umów ubezpieczenia
1. Zapisy opis przedmiotu zapytania ofertowego mają pierwszeństwo przed ogólnymi warunkami ubezpieczenia Ubezpieczyciela.
2. W sytuacji, kiedy postanowienia ogólnych warunków ubezpieczenia Wykonawcy względem opisanego przedmiotu zamówienia działają na korzyść ubezpieczonych zastosowanie mają ogólne warunki ubezpieczenia.
3. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami opisu opis przedmiotu zapytania ofertowego zastosowanie będą miały inne akty prawne (kodeksy, ustawy, rozporządzenia) odnoszące się do określonych sytuacji wynikających z realizacji programu ubezpieczenia oraz OWU Wykonawcy wraz z włączeniami i klauzulami dodatkowymi do poszczególnych ryzyk. 
4. Dla przyjętych przez Ubezpieczyciela warunków fakultatywnych, obowiązują ustalenia i zapisy wymaganych warunków ubezpieczenia i definicji klauzul ubezpieczeniowych.
5. Wszystkie  limity  podane  opisie przedmiotu zapytania ofertowego dotyczą  12 miesięcznego okresu ubezpieczenia, podane limity dotyczą jednego roku polisowego.
6. W przypadku gdy Ubezpieczający nie dopełni obowiązków wymienionych w treści zapisów Ogólnych Warunków Ubezpieczenia a zapisy te przewidują odmowę lub pomniejszenie wypłaty odszkodowania, ograniczenie bądź wstrzymanie ochrony ubezpieczeniowej, nie będą one miały zastosowania pod warunkiem, iż ich niedotrzymanie nie było spowodowane winą umyślną lub nie miało wpływu na wystąpienie bądź rozmiar szkody. 
7. Składka za ubezpieczenia:
a. [bookmark: _Hlk41312306]mienia i odpowiedzialności cywilnej płatna w II ratach w danym roku polisowym/okresie ubezpieczenia:
· I rata płatna w terminie do dnia 30.09.2020.
· II rata płatna do dnia 31.03.2021. 
b. następstw nieszczęśliwych wypadków płatna jednorazowo do dnia 03.02.2021.
Za datę zapłaty składki na konto Ubezpieczyciela uznaje się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego lub stempla bankowego lub pocztowego (ewentualnie moment złożenia dyspozycji w banku internetowym) w banku lub urzędzie pocztowym na właściwy rachunek Ubezpieczyciela lub zapłatę gotówki w kasie Ubezpieczyciela pod warunkiem, że ubezpieczający posiadał w tym dniu wystarczające środki finansowe.
8. Ubezpieczyciel nie będzie stosował taryf wynikających z tabel frakcyjnych w stosunku do mienia ubezpieczanego na okres krótszy niż rok, w przypadku doubezpieczenia mienia lub wyrównywania okresów ubezpieczenia.
9. Do wszystkich ryzyk dla okresów ubezpieczenia innych niż rok stosuje się zasadę naliczania składki proporcjonalnie do okresu ubezpieczenia z rozliczeniem co do dnia (nie ma zastosowania składka minimalna).
10. W przypadku ustalenia płatności składki za poszczególne jednostki organizacyjne Gminy Słupca brak opłaty części składki przez któregokolwiek z płatników nie wstrzymuje ochrony ubezpieczeniowej w stosunku do pozostałych płatników.
B. Dokumenty ubezpieczenia
1. Ubezpieczyciel, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą podpisze z Zamawiającym Umowę ubezpieczenia oraz zaakceptowaną Umowę Generalną.
2. Projekt Umów Generalnych należy przedłożyć do akceptacji po wyborze Ubezpieczyciela, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą.
3. Opis przedmiotu zamówienia uwzględniający ofertę Ubezpieczyciela stanowiący program ubezpieczenia będzie załącznikiem do umowy ubezpieczenia.
4. Dla każdego rodzaju ryzyk zawartych w opisie przedmiotu zapytania ofertowego Ubezpieczyciel  wystawi  polisy/certyfikaty  ubezpieczeniowe  potwierdzające  zawarcie  ubezpieczeń  na warunkach programu ubezpieczenia. 
5. Jeśli zajdzie taka konieczność Ubezpieczyciel   na   wniosek   Zamawiającego  potwierdzi  stanowienie  cesji  praw  z  polisy ubezpieczenia.
C. Wypłata odszkodowania
1. Wypłaty wszelkich odszkodowań płatne są przelewem w terminie do 30 dni od daty zgłoszenia szkody lub 14 dni od daty ostatecznego wyjaśnienia wszystkich okoliczności dotyczących szkody.
2. Termin zgłoszenia szkody do Ubezpieczyciela wynosi 7 dni roboczych od daty zaistnienia szkody lub powzięcia informacji o jej powstaniu, chyba, że ogólne warunki ubezpieczenia przewidują dłuższy termin. Ubezpieczyciel odmawiając w całości lub w części wypłaty odszkodowania, nie będzie mógł się powołać na fakt przekroczenia terminu zgłoszenia szkody wynikającego z ogólnych warunków ubezpieczenia, jeżeli nie ma to wpływu na ustalenie okoliczności oraz rozmiaru szkody.
3. Wypłata odszkodowań:
c. z podatkiem VAT (brutto) dla jednostek/ubezpieczonych, które nie są płatnikami podatku VAT,
d. bez podatku VAT (netto) dla jednostek/ubezpieczonych, które są płatnikami podatku VAT,
e. częściowe odliczenie VAT, z zastosowaniem prewspółczynnika VAT określonego dla jednostki/ubezpieczonego,
       Jeżeli suma ubezpieczenia zawiera podatek VAT to odszkodowanie płatne będzie z podatkiem VAT, o ile Zamawiający nie odlicza podatku VAT, nawet jeżeli jest do tego uprawniony.
4. Wszystkie decyzje o wypłacie odszkodowania lub odmowie odszkodowania a także informacje o przebiegu likwidacji szkód przekazywane będą również do Brokera - Nord Partner Sp. z o.o.

Program ubezpieczeniowy (pkt II Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia dla poszczególnych rodzajów ubezpieczeń wraz z klauzulami wymaganymi i fakultatywnymi) oraz materiały dodatkowe, przygotowane przez Nord Partner Sp. z o.o. stanowią własność Nord Partner Sp. z o.o. i podlegają ochronie na podstawie przepisów ustawy z dnia 4 lutego 1994r. o prawie autorskim  i prawach pokrewnych (tekst jednolity: Dz.U. z 2006r., nr 90, poz.631 z późn. zmianami).
Bez pisemnej zgody Nord Partner Sp. z o.o. żadna część niniejszego dokumentu nie może być przedrukowana ani kopiowana, nie może być udostępniana osobom trzecim,  a w szczególności innym pośrednikom ubezpieczeniowym i zakładom ubezpieczeń.
Naruszenie praw autorskich Nord Partner Sp. z o.o. może pociągnąć za sobą sankcje karne oraz wystąpienie z roszczeniami cywilnoprawnymi ze strony Nord Partner Sp. z o.o. przeciwko podmiotowi naruszającemu jej prawa.

V. Istotne warunki realizacji
1. Wykonawca składając ofertę oświadcza, że znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.
2. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
3. Rozliczenie między Stronami Umowy będzie realizowane wyłącznie w złotych polskich.
VI. Termin realizacji zamówienia 
•	Część II - Kompleksowe ubezpieczenie mienia i odpowiedzialności cywilnej Gminy Słupca i jej jednostek organizacyjnych w okresie od 06.07.2020. do 05.07.2021. 
•	Część III – Ubezpieczenie następstw nieszczęśliwych wypadków w okresie od 11.01.2021. do 05.07.2021.
VII. Dokumenty składające się na ofertę
Każdy  Wykonawca  może  złożyć  w  niniejszym  postępowaniu  tylko  jedną  ofertę  zawierającą następujące dokumenty: 
Formularz oferty wraz z wymaganymi dokumentami, oświadczeniami i załącznikami.
Zamawiającego dopuszcza składanie ofert częściowych.
VIII. Opis sposobu przygotowania oferty, miejsce, termin i sposób składania oraz otwarcia oferty 
1. Składanie ofert odbywa się do 23 czerwca 2020 roku, do godz. 10.00, za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. - Prawo pocztowe, osobiście lub za pośrednictwem posłańca na adres: Urząd Gminy Słupca, ul. Sienkiewicza 16, 62-400 Słupca. 
2. Zamawiający nie dopuszcza  składania ofert drogą elektroniczną.
3. O  przyjęciu  oferty  i  rozpoczęciu  procedury  weryfikacji  decyduje  data  wpływu  do  Urzędu Gminy Słupca.
4. Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi w dniu 23 czerwca 2020 r. o godzinie 10:15, w siedzibie Zamawiającego (Urząd Gminy, ul. Sienkiewicza 16,  62-400 Słupca, sala konferencyjna, pok. 21).
5. Oferty złożone po terminie nie będą przez Zamawiającego rozpatrywane, zostaną one niezwłocznie zwrócona Wykonawcy, bez otwierania.
6. Wykonawca może złożyć tylko jedna ofertę.
7. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej.
8. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, napisana pismem maszynowym, komputerowym albo pismem ręcznym w sposób czytelny i trwały.
9. Treść oferty musi odpowiadać treści zapytania ofertowego. W szczególności oferta musi uwzględniać wymagania Zamawiającego dotyczące sposobu obliczenia ceny.
10. Oferta musi być sporządzona zgodnie z treścią formularza ofertowego, którego wzór stanowi Załącznik Nr 2.
11. Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki, o których mowa w zapytaniu ofertowym.
12. Do oferty należy załączyć Ogólne (Szczególne) Warunki Ubezpieczenia, karty produktu lub inne wzorce umowne, które będą miały zastosowanie do poszczególnych ubezpieczeń lub w ofercie należy wyraźnie wskazać, które ze wzorców umownych stosowanych w powszechnym obrocie przez Wykonawcę i możliwych do identyfikacji przez Pełnomocnika Zamawiającego mają zastosowanie do poszczególnych ubezpieczeń.
13. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę Wykonawca.
14. Pełnomocnik Zamawiającego informuje, iż zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, w sposób niebudzący wątpliwości zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, załączając stosowne wyjaśnienia, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca pragnie zastrzec jako tajemnicę przedsiębiorstwa, winny być załączone w osobnym opakowaniu, w sposób umożliwiający łatwe od niej odłączenie i opatrzone napisem: „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa - nie udostępniać", z zachowaniem kolejności numerowania stron oferty.
15. Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę lub upoważnionych przedstawicieli Wykonawcy:
f. poświadczenie za zgodność z oryginałem powinno być sporządzone w sposób umożliwiający identyfikację podpisu (np. wraz z imienną pieczątką osoby poświadczającej kopie dokumentu za zgodność z oryginałem),
g. przypadku podpisywania oferty lub poświadczenia za zgodność z oryginałem kopii dokumentów, przez osoby nie wymienione w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, należy do oferty dołączyć stosowne pełnomocnictwo. 
16. Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy/ Wykonawców powinno być załączone w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza.
17. Wszystkie dokumenty i oświadczenia sporządzone w języku obcym należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski.
18.  Dopuszcza się używanie w oświadczeniach, ofercie oraz innych dokumentach określeń obcojęzycznych w zakresie określonym w art. 11 ustawy z dnia 7 października 1999 r. o języku polskim (Dz. U. 2018, poz. 931 z późn. zm.).
19. Zaleca się, by wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty były naniesione czytelnie i parafowane własnoręcznie przez osobę/y podpisujące ofertę.
20. Pełnomocnik Zamawiającego zaleca, aby wszystkie strony oferty powinny być spięte (zszyte) w sposób trwały, zapobiegający możliwości dekompletacji zawartości oferty.
21. Pełnomocnik Zamawiającego zaleca, aby wszystkie strony oferty, w tym strony wszystkich załączników, były ponumerowane. Niniejsze zalecenie nie dotyczy załączonych do oferty Ogólnych (Szczególnych) Warunków Ubezpieczenia, kart produktu lub innych wzorców umownych.
22. Przed upływem terminu składania ofert Wykonawca może zmienić ofertę (poprawić, uzupełnić). Zmiana ta może nastąpić tylko poprzez złożenie Pełnomocnikowi Zamawiającemu oferty zmieniającej, według takich samych zasad jak wcześniej złożona oferta, w kopercie/opakowaniu posiadającym dodatkowy dopisek: „Zmiana" (oprócz oznakowania jak w ust. 18). Oferta zmieniająca wcześniej złożoną ofertę musi jednoznacznie wskazywać, które postanowienia wcześniej złożonej oferty zostały zmienione.
23. Przed upływem terminu składania ofert Wykonawca może wycofać złożoną ofertę. W tym celu Wykonawca złoży Pełnomocnikowi Zamawiającemu pisemne powiadomienie o wycofaniu oferty, podpisane przez osobę/y/ upoważnione do reprezentowania Wykonawcy (wraz z dołączonym aktualnym odpisem z właściwego rejestru Wykonawcy). Pełnomocnik Zamawiającego zwróci Wykonawcy jego ofertę, bezpośrednio do rąk osoby upoważnionej przez Wykonawcę - za pokwitowaniem odbioru lub prześle na adres wskazany w piśmie.
24. Wymaga się, aby oferta pisemna umieszczona była w zamkniętym opakowaniu, uniemożliwiającym odczytanie zawartości bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno być opatrzone nazwą i adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres Zamawiającego i opisane według poniższego wzoru:


OFERTA
„Ubezpieczenia Gminy Słupca:
· [bookmark: _Hlk41311556]Część II - Kompleksowe ubezpieczenie mienia i odpowiedzialności cywilnej Gminy Słupca i jej jednostek organizacyjnych w okresie od 06.07.2020. do 05.07.2021. 
· Część III – Ubezpieczenie następstw nieszczęśliwych wypadków w okresie od 11.01.2021. do 05.07.2021.”

NIE OTWIERAĆ PRZED 23 czerwca 2020 r. GODZ 10:00

25. Informacje w postępowaniu oraz o wyborze najkorzystniejszej oferty będą przekazywane Wykonawcom za pośrednictwem poczty elektronicznej, każda ze stron, na żądanie drugiej, niezwłocznie potwierdza otrzymanie informacji.
26. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wzywania Wykonawców do uzupełnienia ofert lub złożenia dodatkowych wyjaśnień. Jednakże Zamawiający może odstąpić od niniejszego prawa jeżeli ewentualne uzupełnienie oferty nie miałoby wpływu na wynik postępowania.
27. Powody odrzucenia oferty:
· treść oferty niezgodna z zapytaniem ofertowym,  
· brak uzupełnienia oferty w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie. 
IX.  Termin związania z ofertą 
Wykonawca jest związany z oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu związania z ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
X. Opis sposobu obliczenia ceny. Informacje w sprawie walut obcych.
1. Wykonawca określi cenę oferty w PLN w formularzu oferty, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.
2. Cenę oferty należy określić na podstawie przedmiotu zamówienia z uwzględnieniem wszystkich kosztów, elementów cenotwórczych i innych składników wpływających na ostateczną cenę związanych z realizacją zamówienia, w tym warunki i obowiązki umowne określone we wzorze umowy Załącznik Nr 3 do zapytania ofertowego.
3. Cena oferty i składniki cenotwórcze podane przez Wykonawcę będą stałe przez okres realizacji umowy i nie będą mogły podlegać zmianie (z zastrzeżeniem postanowień zawartych we wzorze umowy).
4. Wykonawca określi cenę oferty z VAT w złotych polskich, z zastrzeżeniem postanowień ust. 5.
5. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć i przekazać na rachunek właściwego urzędu skarbowego, zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.
6. Zamawiający nie przewiduje możliwości prowadzenia rozliczeń w walutach obcych. Rozliczenia między Wykonawcą, a Zamawiającym będą dokonywane w złotych polskich.
7. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich z dokładnością do 1 grosza, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
8. Pełnomocnik Zamawiającego poprawi oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe oraz omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym niepowodujące istotnych zmian w treści oferty i uwzględni konsekwencje rachunkowe dokonanych poprawek, w następujący sposób: w przypadku, gdy Wykonawca poda cenę oferty, ceny jednostkowe, wartości brutto z dokładnością większą niż do drugiego miejsca po przecinku lub dokonał ich nieprawidłowego zaokrąglenia, to ten sposób wyliczenia ceny zostanie uznany za oczywistą omyłkę rachunkową. Pełnomocnik Zamawiającego dokona przeliczenia podanych w ofercie cen do dwóch miejsc po przecinku, stosując następującą zasadę: podane w ofercie kwoty zostaną zaokrąglone do pełnych groszy, przy czym końcówki poniżej 0,5 grosza zostaną pominięte, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zostaną zaokrąglone do 1 grosza.
9. Zamawiający informuje, że nie przewiduje możliwości udzielenia Wykonawcy zaliczek na poczet wykonania zamówienia.
XI. Kryteria oceny ofert. 
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się niżej opisanym kryterium:

	Kryterium
	Waga

	Cena / Koszt 
	60

	Klauzule fakultatywne
	40



1. Przy ocenie ofert wartość wagowa wyrażona w procentach będzie wyrażona w punktach (1% = 1 pkt).
2. Oferty będą oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunków przedstawionych przez 
Wykonawców w zakresie każdego kryterium, wg następującego wzoru:
	          Cn
P= (–––––*60) + (Tg * 40)
           Cb


gdzie:
P - suma punktów, jakie Wykonawca uzyskał w poszczególnych kryteriach (Cena oferty i Termin wykonania zamówienia) z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z ogólnie przyjętymi zasadami matematyki;
Cn- cena najtańszej oferty niepodlegającej odrzuceniu;
Cb- cena oferty badanej;
60 - waga kryterium ceny
Tg - suma punktów przyznana za klauzule fakultatywne;
40 - waga kryterium klauzul fakultatywnych.
3. Kryterium „Cena" rozpatrywane będzie na podstawie ceny ofertowej zamówienia za wykonanie zamówienia w okresie 12 miesięcy podanej przez Wykonawcę w Formularzu ofertowym. Wykonawca, który przedstawi w Formularzu ofertowym najniższą cenę za wykonanie zamówienia okresie 12 miesięcy otrzyma maksymalnie 60 pkt.
4. Fakultatywne warunki ubezpieczenia zostały określone w zapytaniu ofertowym i formularzu oferty (załącznik Nr 2). Wykonawca może otrzymać w kryterium „Fakultatywne warunki ubezpieczenia" maksymalnie 40 pkt.
5. Zamawiający jako najkorzystniejszą ofertę uzna ofertę Wykonawcy, która uzyska najwyższą ilość punktów w ramach kryteriów oceny ofert.
6. Do realizacji zamówienia zostanie wybrany Wykonawca, który przedłoży wszystkie wymagane dokumenty i zaoferuje najniższą cenę. 
7. Jeżeli okaże się, że nie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty do złożenia ofert dodatkowych. W ramach oferty dodatkowej Wykonawca nie może przedstawić wyższej ceny niż w ofercie pierwotnej.
XII. Osoby uprawnione do kontaktów
- w kwestiach formalnych dotyczących zapytania:
Kamila Kulczycka – e- mail: zamowienia@gminaslupca.pl
- w kwestiach merytorycznych dotyczących zapytania:
Ewelina Orenkiewicz-Piskorska przedstawiciel Brokera Ubezpieczeniowego Nord Partner Sp. z o.o., tel. kom. 785 885 228, e-mail: ewelina.piskorska@np.com.pl
Andrzej Janowski przedstawiciel Brokera Ubezpieczeniowego Nord Partner Sp. z o.o., tel. kom. 609 061 038, email: andrzej.janowski@np.com.pl
Informacje dotyczące zawarcia umowy
Z  Wykonawcą zostanie podpisana umowa cywilnoprawna, której wzór stanowi załącznik nr 3 do niniejszego zapytania, w terminie i miejscu określonym przez Zamawiającego. W przypadku gdy w imieniu wybranego Wykonawcy, umowę będzie podpisywać inna osoba jest on zobowiązany
przedłożyć Zamawiającemu stosowne pełnomocnictwo.
XIV. Określenie warunków istotnych zmian zawartej umowy
1. Zamawiający przewiduje zmianę warunków zawartej umowy w następujących przypadkach: 
· w  razie  zaistnienia  istotnej  zmiany  okoliczności  powodującej,  że  wykonanie  umowy  nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub  dalsze wykonywanie umowy  może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych okolicznościach, 
2. Zmiany umowy wymagają dla swojej ważności formy pisemnej.
XV. Zastrzeżenia
1. Zamawiający zastrzega sobie uprawnienia do odwołania postępowania, zmiany jego warunków czy też unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. Złożenie oferty równoznaczne jest z akceptacją faktu, iż Wykonawcy nie przysługuje prawo dochodzenia roszczeń w związku z unieważnieniem postępowania, w tym także kosztów poniesionych przez Wykonawcę w związku z przygotowaniem i dostarczeniem oferty.
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wyboru części ryzyk ubezpieczeniowych bez podania przyczyny.
XVI. Zasady przetwarzania danych osobowych / Klauzula informacyjna
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO", informuję, że:  
2) Administratorem danych osobowych jest:
h.  Gmina Słupca reprezentowana przez Wójta.  Adres i dane kontaktowe administratora danych: Urząd Gminy Słupca, ul. Sienkiewicza 16, 62-400 Słupca, tel. 63 274-36-76, e-mail: sekretariat@gmina.slupca.pl, www.bip.gminaslupca.pl;
i. Nord Partner Sp. z o.o. z siedzibą w Toruniu, ul. Lubicka 16, 87-100 Toruń, dane kontaktowe – torun@np.com.pl, tel. (56) 651 43 00.
2) W sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych, w tym realizacji praw związanych z przetwarzaniem danych, można się skontaktować z wyznaczonym inspektorem ochrony danych (IOD) w następujący sposób: 
j. Urząd Gminy Słupca: poczta elektroniczna iod@gminaslupca.pl; nr telefonu 697-028-583, 63 274-36-76; lub pisemnie na adres naszej siedziby;
k. Nord Partner Sp. z o.o. - dane kontaktowe: odo(a>np.com.pl
3) Dane osobowe będą przetwarzane w celu przeprowadzenia postępowania zapytania ofertowego w celu udzielenia zamówienia publicznego o wartości szacunkowej poniżej kwot obligujących do stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych. Podstawa prawna: ustawa o finansach publicznych, ustawa Prawo zamówień publicznych, Kodeks cywilny oraz art. 6 ust. 1 lit. c) Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE  (podstawa prawna - art. 6 ust. 1 lit. c RODO).
4)	Odbiorcami danych osobowych mogą być inni wykonawcy biorący udział w postępowaniu. Dane osobowe mogą być przekazane podmiotom i osobom, które uprawnione są do ich otrzymania przepisami prawa. Ponadto mogą być one ujawnione podmiotom, z którymi administrator danych zawarł umowę na świadczenie usług, w ramach których odbywa się przetwarzanie danych osobowych. Ponadto dane osobowe mogą być udostępniane, w związku z realizacją postępowania, brokerowi ubezpieczeniowemu (Nord Partner sp. z o.o., ul. Lubicka 16, 87-100 Toruń).
5)	Dane osobowe będą przechowywane przez okres zgodny z obowiązującymi przepisami archiwalnymi, tj. m.in. ustawą z 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych.
6)	Posiada Pani/Pan:
•	na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych dotyczących Pani/Pana**
•	na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 
•	na podstawie art. 18 RODO prawo żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO***,
•	prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że dochodzi do naruszenia przepisów o ochronie danych osobowych przez administratora.
7) Nie przysługuje Pani/Panu:
•	w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawa do usunięcia danych osobowych,
•	prawa do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO,
•	prawo do sprzeciwu, o których mowa w art. 21 RODO, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
7)	Podanie danych  osobowych  jest  obowiązkowe,  gdyż  przesłankę przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa. Nie podanie wymaganych danych może w konsekwencji doprowadzić do odrzucenia oferty lub wykluczenia wykonawcy z udziału z postępowaniu.
8)	Przy przetwarzaniu danych osobowych nie będzie używane zautomatyzowane podejmowanie decyzji, ani profilowanie. 
9)	Administrator danych nie planuje przekazywania danych osobowych do państw trzecich, ani udostępniania organizacjom międzynarodowym.
10)	Przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, Tel: 22 531-03-00, www.uodo.gov.pl.
Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.
Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.
Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

XVII. Postanowienia końcowe.
1. Oferty, opinie biegłych, oświadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje składane przez Pełnomocnika Zamawiającego i Wykonawców oraz umowa stanowią załączniki do protokołu postępowania.
2. Protokół wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania, z tym, że oferty udostępnia się po ich otwarciu.
3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości zostania członkiem Towarzystwa Ubezpieczeń Wzajemnych oraz wymaga, aby Zamawiający/Ubezpieczający/Ubezpieczony nie byli zobowiązani do pokrywania strat Wykonawcy działającego w formie towarzystwa ubezpieczeń wzajemnych przez wnoszenie dodatkowej składki, zgodnie z art. 111 ust. 2 Ustawy z dnia 11 września 2015 r. o działalności ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej.
4. W zakresie każdej z części zamówienia Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie umowy o pracę, osoby/osób wykonujących czynności w zakresie realizacji zamówienia polegające na zawieraniu umów ubezpieczenia oraz rozliczeń płatności składki.
5. W sprawach nie uregulowanych w treści zapytania ofertowego mają zastosowanie przepisy ustawy Pzp oraz przepisy Kodeksu Cywilnego oraz ustawa o działalności ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej.






Wójt Gminy Słupca

Grażyna Kazuś

XVIII. Załączniki
1. Pełnomocnictwo
2. Załącznik Nr 1 - Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia dla poszczególnych rodzajów ubezpieczeń wraz z klauzulami wymaganymi i fakultatywnymi.
3. Załącznik Nr 2  - Formularz oferty Część II i III
4. Załącznik Nr 3 - Wzór umowy Część II i III
5. Załącznik Nr 4 – Wykaz budynków Gmina Słupca
6. Załącznik Nr 5 -  Wykaz budynków i budowli GZWiK
7. Załącznik Nr 6 – Wykaz elektroniki
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