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         GMINA SŁUPCA       

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 
 Gmina Słupca zaprasza do przedstawienia / złożenia oferty cenowej w postępowaniu pn.: „Zakup 

laptopów na potrzeb realizacji projektu pn.: Zdalna Szkoła + w ramach Ogólnopolskiej Sieci Edukacyjnej”. 

 

Zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych (dalej: ustawa 

Pzp) niniejsze postępowanie nie podlega przepisom ustawy Pzp. 

 

 

Informacje o Zamawiającym:   

 

Nazwa:   Gmina Słupca  

Adres:       ul. Sienkiewicza 16, 62-400 Słupca  

NIP:   667-176-44-08  

REGON:   000538633  

Numer telefonu:   (63) 274-36-76  

Numer faksu:   (63) 274-36-76 wew. 44  

e-mail:   zamowienia@gminaslupca.pl  

Adres strony internetowej:   www.gminaslupca.pl  

Biuletyn Informacji Publicznej:   www.bip.gminaslupca.pl  

 

 

I. Opis przedmiotu zamówienia.  

 

Laptopy używane (poleasingowe) w ilości 41 sztuk. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo zmniejszenia lub zwiększenia przewidywanej ilości asortymentu 

o maksymalnie 2 sztuki (+ 2,  - 2). 

Wymagania min/max 

Parameter Wartość 

Typ sprzętu 

Laptop używany (poleasingowy) Klasa A* lub wyższa 

• Sprzęt w 100% sprawny technicznie 

• Stan wizualny: bez wgnieceń, zarysowań lub przetarć, brak 

widocznych śladów eksploatacji. Możliwe jedynie  niewielkie 

ślady używania np. mikro ryski. Brak jakichkolwiek ubytków na 

matrycach. 

• W zestawie ze sprawną baterią min. 1h pracy i zasilaczem 
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Procesor 

Dwurdzeniowy dedykowany do urządzeń mobilnych, posiadający 

minimum 2 rdzenie fizyczne i 4 wątki, taktowanie minimum 2,4 Ghz,   

lub równoważny, data premiery procesora nie starsza niż 2015 rok 

Pamięć RAM 8GB DDR3 lub nowsza 

Karta graficzna Wbudowana, np. Intel HD Graphics lub równoważna 

Kamera, mikrofon Kamera wbudowana w ramkę ekranu, mikrofon wbudowany w laptopie 

Dysk twardy Minimum: 240 GB półprzewodnikowy (SSD) 

Przekątna ekranu 
Minimum: 14’’ 

Maksimum: 15,6” 

Ekran dotykowy Nie 

Klawiatura QWERTY US 

Łączność Port 1Gbit LAN, wbudowane WiFi 802.11 a/b/g/n 

System operacyjny Preinstalowany licencjonowany Windows 10 Home PL lub wyższy 

Gwarancja 12 miesięcy  

 

 

*Uwaga Zmawiający sprawdzi przy odbiorze stan techniczny i wizualny laptopów. W przypadku 

wystąpienia niezgodności z opisem przedmiotu zamówienia, Zamawiający ma prawo do nie odebrania 

lub zwrotu zamówienia. 

 

 

II. Istotne warunki realizacji.  

 

1. Dostawca składając ofertę oświadcza, że posiada niezbędną wiedzę,  doświadczenie, uprawnienia oraz 

potencjał techniczny, a także dysponuje osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia.  

2. Dostawca składając ofertę oświadcza, że znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej 

zapewniającej wykonanie zamówienia. 

3. Dostawca składając ofertę oświadcza, że sprzęt pochodzi z legalnego źródła i nie był w okresie 

poprzednich 7 lat współfinansowany z pomocy UE lub w ramach dotacji z krajowych środków 

publicznych. 

4. Dostawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

5. Dostawca ponosi pełną odpowiedzialność za wszelkie szkody spowodowane swoim działaniem lub 

zaniechaniem związanym z realizacją niniejszego zamówienia. 

6. Wynagrodzenie,  za  wykonaną  dostawę,  płatne  będzie z dołu, po zakończeniu realizacji całości 

zamówienia, przelewem  z  rachunku  bankowego Zamawiającego  na  konto  Dostawca  wskazane  na  

fakturze  w  terminie  30  dni  od  dnia dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury wraz z protokołem 

przekazania – przejęcia sprzętu (wzór protokołu stanowi załącznik nr 3 do niniejszego zapytania).  

7. Za  dzień  zapłaty  wynagrodzenia  uważa  się  dzień  obciążenia  rachunku  bankowego Zamawiającego. 



ZP.271.3.10.2020  Słupca, dnia 21.05.2020 

 

 

Strona 3 z 6 

 

8. Strony  umowy  wyłączają  możliwość  przelewu  wierzytelności  wynikającej  z  zawartej  umowy   na 

osoby trzecie. 

9. Rozliczenie między Stronami umowy będzie realizowane wyłącznie w złotych polskich. 

10. Ceny nie mogą wzrosnąć w okresie realizacji umowy, 

11. Wadium nie jest wymagane. 

 

 

III. Termin realizacji zamówienia.  

Zamówienie realizowane będzie niezwłocznie po podpisaniu umowy, nie dłużej jednak niż w terminie 7 dni od 

podpisania umowy. 

Dostawę należy wykonać na adres Urzędu Gminy Słupca, ul. Sienkiewicza 16, 62-400 Słupca, w godzinach od 

7.30 do 15.30.   

 

 

IV. Dokumenty składające się na ofertę.  

Dostawca  może  złożyć  w  niniejszym  postępowaniu  tylko  jedną  ofertę  zawierającą następujące dokumenty:  

 

1. Uzupełniony   oraz   podpisany   przez   Dostawcę   lub   osobę/osoby   uprawnione  do  składania  oferty  

w imieniu  Dostawcy Formularz  ofertowy (oryginał),  zgodnie  ze  wzorem stanowiącym załącznik nr 1 

do zapytania ofertowego;  

2. Formularz ofertowy oraz wszelkie wymagane dokumenty muszą  być  podpisane  przez  Dostawce  lub  

osobę/osoby  upoważnione  do  reprezentowania Dostawcy. W przypadku, gdy osoba podpisująca ofertę 

w imieniu Dostawcy nie jest wpisana do  właściwego  rejestru  jako  osoba  upoważniona  do  

reprezentacji,  musi  przedstawić  pisemne pełnomocnictwo  do  występowania  w imieniu  Dostawcy  

oraz  jego  reprezentowania  i zaciągania zobowiązań finansowych podpisane przez osobę upoważnioną. 

3. Dokładny opis przedmiotu dostawy oraz części składowych - specyfikacja sprzętu. 

4. Wymagane dokument, poza tymi dla których zastrzeżono formę oryginału czy innymi wyjątkami, można 

złożyć w formie odpisu, wypisu, wyciągu lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez 

Wykonawcę. 

 

V. Miejsce, termin i sposób składania oraz otwarcia oferty.  

 

1. Składanie ofert odbywa się do 27.05.2020r., do godz. 9.00 , za pośrednictwem operatora pocztowego 

w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. - Prawo pocztowe, osobiście lub za pośrednictwem 

posłańca na adres: Urząd Gminy Słupca, ul. Sienkiewicza 16, 62-400 Słupca.  

2. Zamawiający nie dopuszcza  składania ofert droga elektroniczną. 

3. Wymaga się, aby oferta pisemna umieszczona była w zamkniętym opakowaniu, uniemożliwiającym 

odczytanie zawartości bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno być opatrzone nazwą 

i adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres Zamawiającego i opisane według poniższego wzoru: 
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OFERTA 

„Zakup laptopów na potrzeb realizacji projektu pn.: Zdalna Szkoła + w ramach Ogólnopolskiej 

Sieci Edukacyjnej” 

NIE OTWIERAĆ PRZED 27.05.2020r. GODZ 9:15 

4. O  przyjęciu  oferty  i  rozpoczęciu  procedury  weryfikacji  decyduje  data  wpływu  do  Urzędu Gminy 

Słupca. 

5. Otwarcie ofert  nastąpi w dniu 27.05.2020r. o godzinie 9:15, w siedzibie Zamawiającego (Urząd Gminy, 

ul. Sienkiewicza 16,  62-400 Słupca, sala konferencyjna, pok. 21). 

6. Oferty złożone po terminie nie będą przez Zamawiającego rozpatrywane, zostaną one niezwłocznie 

zwrócona Wykonawcy, bez otwierania, 

7. Informacje w postepowaniu będą przekazywane Wykonawcą za pośrednictwem poczty elektronicznej. 

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wzywania Dostawców do uzupełnienia ofert lub złożenia 

dodatkowych wyjaśnień. Jednakże Zamawiający może odstąpić od niniejszego prawa jeżeli ewentualne 

uzupełnienie oferty nie miałoby wpływu na wynik postępowania. 

9. Powody odrzucenia oferty: 

− treść oferty niezgodna z zapytaniem ofertowym,   

− brak uzupełnienia oferty w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie.  

 

VI. Kryteria oceny ofert.  

Najniższa łączna cena brutto zaproponowana w formularzu ofertowym - 100% 

Do realizacji zamówienia zostanie wybrany Dostawca, który przedłoży wszystkie wymagane dokumenty 

i zaoferuje najniższą cenę.  

Jeżeli okaże się, że nie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że zostały złożone 

oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Dostawców, którzy złożyli te oferty do złożenia ofert 

dodatkowych. W ramach oferty dodatkowej Dostawca nie może przedstawić wyższej ceny niż w ofercie 

pierwotnej. 

Jeżeli okaże się, że oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia, Zamawiający zaprosi Dostawcę, który złożył tę oferty do negocjacji cenowych.  

Zaproszenie nastąpi na drodze telefonicznej. 

 

 

VII.  Osoby uprawnione do kontaktów 

- w kwestiach formalnych dotyczących zapytania - Kamila Kulczycka - zamowienia@gminaslupca.pl 

- w kwestiach merytorycznych dotyczących zapytania – Tomasz Gniewkowski – informatyk@gminaslupca.pl  

 

VIII. Informacje dotyczące zawarcia umowy: z  Dostawcą zostanie podpisana umowa cywilnoprawna, której 

wzór stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zapytania. 

W przypadku gdy w imieniu wybranego Wykonawcy, umowę będzie podpisywać inna osoba jest ona 

zobowiązany przedłożyć Zamawiającemu stosowne pełnomocnictwo. 

mailto:zamowienia@gminaslupca.pl
mailto:informatyk@gminaslupca.pl
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IX. Określenie warunków istotnych zmian zawartej umowy.  

1. Zamawiający przewiduje zmianę warunków zawartej umowy w następujących przypadkach:  

− w  razie  zaistnienia  istotnej  zmiany  okoliczności  powodującej,  że  wykonanie  umowy  nie leży 

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub  dalsze 

wykonywanie umowy  może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu 

publicznemu, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości 

o tych okolicznościach,  

2. Zmiany umowy wymagają dla swojej ważności formy pisemnej. 

 

 

X. Zastrzeżenia 

Zamawiający zastrzega sobie uprawnienia do odwołania postepowania, zmiany jego warunków czy też 

unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. Złożenie oferty równoznaczne jest z akceptacja faktu, iż 

Wykonawcy nie przysługuje prawo dochodzenia roszczeń w związku z unieważnieniem postepowania, w tym 

także kosztów poniesionych przez Wykonawcę w związku z przygotowaniem i dostarczeniem oferty. 

 

 

XI. Zasady przetwarzania danych osobowych / Klauzula informacyjna 

W związku z składanymi ofertami informujemy, że:   

1) Administratorem danych osobowych jest Gmina Słupca reprezentowana przez Wójta.   

      Adres i dane kontaktowe administratora danych: Urząd Gminy Słupca, ul. Sienkiewicza 16, 62-400 Słupca, 

tel. 63 274-36-76, e-mail: sekretariat@gminaslupca.pl, www.bip.gminaslupca.pl  

2) W sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych, w tym realizacji praw związanych 

z przetwarzaniem danych, można się skontaktować z wyznaczonym inspektorem ochrony danych (IOD) w 

następujący sposób: poczta elektroniczna iod@gminaslupca.pl; nr telefonu 697-028-583, 63 274-36-76; lub 

pisemnie na adres naszej siedziby. 

3) Dane osobowe będą przetwarzane w celu przeprowadzenia postępowania zapytania ofertowego w celu 

udzielenia zamówienia publicznego o wartości szacunkowej poniżej kwot obligujących do stosowania ustawy 

Prawo zamówień publicznych. Podstawa prawna: ustawa o finansach publicznych, ustawa Prawo zamówień 

publicznych, Kodeks cywilny oraz art. 6 ust. 1 lit. c) Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE . 

4) Odbiorcami danych osobowych mogą być inni wykonawcy biorący udział w postępowaniu. Dane osobowe 

mogą być przekazane podmiotom i osobom, które uprawnione są do ich otrzymania przepisami prawa. 

Ponadto mogą być one ujawnione podmiotom, z którymi administrator danych zawarł umowę na świadczenie 

usług, w ramach których odbywa się przetwarzanie danych osobowych. 

5) Dane osobowe będą przechowywane przez okres zgodny z obowiązującymi przepisami archiwalnymi, tj. 

m.in. ustawą z 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz rozporządzeniem Prezesa 
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Rady Ministrów z 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów 

akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych. 

6) Przysługuje Pani/Panu prawo do: dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii; prawo do 

sprostowania (poprawiania) swoich danych; prawo do usunięcia danych osobowych, w sytuacji, gdy 

przetwarzanie danych nie następuje w celu wywiązania się z obowiązku wynikającego z przepisu prawa lub 

w ramach sprawowania władzy publicznej; ograniczenia przetwarzania danych osobowych, przy czym 

przepisy odrębne mogą wyłączyć możliwość skorzystania z tego prawa; wniesienia sprzeciwu wobec 

przetwarzania danych osobowych.  

7) Podanie danych  osobowych  jest  obowiązkowe,  gdyż  przesłankę przetwarzania danych osobowych stanowi 

przepis prawa. Nie podanie wymaganych danych może w konsekwencji doprowadzić do odrzucenia oferty 

lub wykluczenia wykonawcy z udziału z postępowaniu. 

8) Przy przetwarzaniu danych osobowych nie będzie używane zautomatyzowane podejmowanie decyzji, ani 

profilowanie.  

9) Administrator danych nie planuje przekazywania danych osobowych do państw trzecich, ani udostępniania 

organizacjom międzynarodowym. 

10) Przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, adres: 

ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, Tel: 22 531-03-00, www.uodo.gov.pl. 

 

XII. Załączniki 

1. Formularz oferty, 

2. Wzór umowy, 

3. Wzór protokołu przekazania - przejęcia. 

Z up. Wójta 

                Z-ca Wójta Gminy Słupca  

                       – Cezary Przybylski 

 

 

         (pracownik zamawiającego, któremu kierownik          

                     zamawiającego powierzył wykonywanie  

                               zastrzeżonych dla siebie czynności) 

 

 

 

 

 

 


